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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 008/2024 

DISPENSA DE LICITAÇÃO FÍSICA Nº 005/2024 
 

 

TERMO DE DESPACHO 

 

Defiro a solicitação da Secretaria Municipal de Administração, a qual tem por 

objeto a contratação de empresa especializada em telecomunicações, visando a 

prestação de serviços de telefonia fixa comutada mediante outorga da ANATEL, 

incluindo os serviços de PABX em nuvem, em atendimento às necessidades da 

Prefeitura Municipal de Araponga-MG, tudo conforme descrito e especificado no 

anexo I do Termo de Referência: 

O objeto constante no DFD, bem como no Termo de Referência, apresenta-

se aqui de forma resumida com os itens, quantidades e unidades de fornecimento 

fixados na tabela abaixo: 

 

Item Descrição Tipo Quant. 
Período de 

contratação 
(doze meses) 

1 Licença Ramal mensal 38 12 

2 Locação Aparelho IP Intermediário mensal 38 12 

3 Serviço de Voz Ilimitado  mensal 6 12 

4 0800 – 6 Canais mensal 1 12 

5 
Linhas móveis com ligações ilimitadas para fixo e móvel 
em todo o território nacional, pacote de dados móveis de   
6GB 

mensal 4 12 

6 
Linha móvel com ligações ilimitadas para fixo e móvel em 
todo o território nacional, pacote de dados móveis de   
15GB  

mensal 1 12 

7 Instalação e Configuração 
taxa 
única 

1 1 

Valor total pelo período de 12 (doze) meses. R$ 50.540,00  
 

Nos termos do § 3º do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021, c/c art. 4º do 

Decreto Municipal 3543/2023, concedo o prazo de 03 (três) dias uteis para o 

recebimento de propostas adicionais para fins de execução dos serviços ora 

mencionados. 

Findo o prazo de 03 (três) dias úteis, determino a verificação da existência de 
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crédito orçamentário e disponibilidade financeira para ocorrer às respectivas 

despesas, bem como a escolha da proposta mais vantajosa, para que tudo ocorra 

na forma da Lei. 

 

Propostas adicionais, bem como documentos de habilitação, deverão ser 

enviados via Correios ou entregues até às 16h00min do dia 21/02/2024, em 

envelopes lacrados, devendo conter na parte externa dos envelopes, informações 

da empresa bem como dados do processo, sendo: Processo Licitatório nº 008/2024, 

Dispensa de Licitação nº 005/2024, envelope 001 – Proposta – Envelope 002 – 

Documentos de habilitação. 

 

Os referidos envelopes de propostas adicionais, bem como de documentação, 

deverão ser entregues junto ao Departamento de Licitações, situado na sede da 

Prefeitura Municipal de Araponga/MG, até às 16h00min do dia 21/02/2024, ou 

enviados pelo Correios para o endereço: Prefeitura Municipal de Araponga/MG, 

Praça Manoel Romualdo de Lima, nº 221, CEP: 36594-000, Bairro Centro, na 

cidade de Araponga/MG, aos cuidados de Setor de Licitações.  

Fica desde já, designado a data de 22/02/2024, às 09h00min para a Sessão 

pública para abertura da(s) proposta(s), análise, lances e negociação, junto à sala 

de Licitações, sessão esta que será gravada com equipamento de audio e vídeo.  

 

Município de Araponga/MG, 09 de fevereiro de 2024. 

 

 

_______________________________ 
Luiz Henrique Macedo Teixeira 

PREFEITO MUNICIPAL 
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DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL 
 
 

 
ENVELOPE 001 – PROPOSTA COMERCIAL 

 

A proposta comercial de cada licitante deverá ser apresentada em envelope 

distinto, indevassável e colado, sob pena de desqualificação, contendo em sua parte 

externa os seguintes dizeres: 

 

RAZÃO SOCIAL E ENDEREÇO DO PROPONENTE 

“ENVELOPE 1 – PROPOSTA COMERCIAL” 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 005/2024 
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MODELO DE PROPOSTA 
 

PROPOSTA DE PREÇOS ESCRITA 

PROCESSO DE DISPENSA FÍSICA Nº 005/2024 – TIPO MENOR PREÇO POR LOTE – 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPONGA-MG 

Proponente: 

Endereço: Cidade: 

Telefone: Fax.: E-mail: 

Banco: Agência: Conta Corrente: 

CNPJ: Inscrição Estadual:  
 

 

 

Item Descrição Tipo Quant. 
Período de 

contratação (doze 
meses) 

P. UNIT. 
MENSAL 

P. TOTAL  

1 Licença Ramal mensal 38 12 MESES   

2 Locação Aparelho IP Intermediário mensal 38 12 MESES   

3 Serviço de Voz Ilimitado  mensal 6 12 MESES   

4 0800 – 6 Canais mensal 1 12 MESES   

5 
Linhas móveis com ligações ilimitadas para 
fixo e móvel em todo o território nacional, 
pacote de dados móveis de   6GB 

mensal 4 12 MESES 
  

6 
Linha móvel com ligações ilimitadas para fixo 
e móvel em todo o território nacional, 
pacote de dados móveis de   15GB  

mensal 1 12 MESES 
  

7 Instalação e Configuração 
taxa 
única 

1 1 SERVIÇO 
  

 

Declaramos que nos preços propostos no presente documento estão 

inclusas todas as despesas, tais como: impostos, taxas, transporte, 
deslocamento de profissional, diária, alimentação, estadia, uso de 
equipamentos próprios, energia elétrica, licenças, software, internet, 

manutenção preventiva e corretiva, suporte técnico, lucro e demais custos 
diretos e indiretos, não cabendo quaisquer alegações posteriores de 

omissão de custos na proposta, bem como pleitos adicionais, sendo o objeto 
prestado sem qualquer acréscimo de valor. 

Valor Total da Proposta: ________________. 
(................................................................................................................) 
Validade da proposta: .........(................................) dias. 

 

CARIMBO 

DO CNPJ 

 
Local:_______________________________/____, Data: ___/___/_______ 

 
________________________________________ 

Assinatura do Representante Legal 
CPF nº_____________________ 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DA INTRODUÇÃO 

 
1.1. OBJETIVO DO TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1.1.1. O presente Termo de Referência (TR) tem por finalidade contratação exclusiva 

de empresa ME ou EPP especializada em telecomunicações, prestação de 

serviços de telefonia fixa comutada mediante outorga da ANATEL, incluindo 

os serviços de PABX em nuvem, em atendimento às necessidades da 

Prefeitura Municipal de Araponga-MG, conforme condições e especificações 

constantes no Edital e neste Termo de Referência. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

2.1. Os serviços de telecomunicações, através de telefonia fixa, aliados ao PABX 

em nuvem, desempenham um papel fundamental no ambiente de trabalho 

atual, proporcionando maior flexibilidade, escalabilidade e eficiência na 

gestão das chamadas telefônicas. Além disso, os serviços de móvel são 

necessários pois possibilita a utilização dos serviços de telefonia contratados, 

por servidores em trânsito e na execução de suas atividades de forma externa 

à Administração, garantindo a comunicabilidade entre o Secretariado desta 

municipalidade e os servidores públicos em suas diversas atividades. 

 

3. DESCRIÇÃO DETALHADA DOS ITENS DO OBJETO 

 

3.1. O objeto do presente Termo de Referência apresenta-se resumidamente com 

os itens, quantidades e unidades de fornecimento fixados na tabela abaixo: 

 

Item Descrição Tipo Quant. 
 Valor 

Un.  

 Total 

Mensal  

Un. 

Anual 

Valor 

Total 

1 Licença Ramal mensal 38 40,00 1.520,00 12 18.240,00 

2 Locação Aparelho IP Intermediário mensal 38 30,00 1.140,00 12  13.680,00 

3 Serviço de Voz Ilimitado  mensal 6 54,25 325,50 12 3.906,00 

4 0800 – 6 Canais mensal 1 850,00 850,00 12 10.200,00 

5 

Linhas móveis com ligações 

ilimitadas para fixo e móvel em todo 
o território nacional, pacote de dados 

móveis de   6GB 

mensal 4 49,90 199,60 12 2.395,20 

6 

Linha móvel com ligações ilimitadas 

para fixo e móvel em todo o território 

nacional, pacote de dados móveis de   
15GB  

mensal 1 84,90 84,90 12 1.018,80 
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7 Instalação e Configuração 
taxa 
única 

1 1.100,00 1.100,00 1 1.100,00 

 
3.2. DETALHAMENTO DOS SERVIÇOS: 

 
3.2.1. Licença Ramal: Código de acesso para utilização, Chamadas externas, 

Chamadas gratuitas entre ramais, Desvio incondicional de chamadas, Desvio de 
chamadas em caso de ocupado, Desvio de chamadas em caso de não atendimento, 
Desvio de chamadas quando indisponível, Desvio incondicional secundário de 

chamadas, Transferência de chamadas, Chamada em espera, Identificador de 
chamadas (Bina) – chamadas internas e externas, Registros de Chamadas, Retorno 

de Chamada, Toque Externo Personalizado, Autenticação, Arranjo de Chamada 
Múltipla, Gerenciamento de capacidade de chamada, Bloqueio de chamadas, Áudio 

/ Vídeo Conferência, Status presença, Envio de mensagens, Compartilhamento de 
arquivos, Conferência de Voz e Vídeo com no, reuniões, Agendar Reuniões, Fundo 
de tela virtual, Redução de ruido (voz), Discagem Rápida. 

 
3.2.2. Aparelho IP Intermediário: Deve ser homologado pela ANATEL, possuir 02 

interfaces de rede RJ-45 10/100/1000 Base-T para conexão de desktop e 
conectividade com a Rede LAN, permitir até 2 contas SIP, possuir display LCD com 

luz de fundo, com no mínimo, 128x48 pixels; possuir no mínimo, 4 teclas 
programáveis, suportar G.722, OPUS, G.711μ / a, G.729A, G.726-32k, iLBC, 
suportar IPv4 / IPv6, RTP, SRTP, RTCP-XR, 802.1x, atribuição de IP estático / 

DHCP, HTTP/HTTPS, NTP, FTP/TFTP, LDAP, SIP 2.0 sobre TCP/UDP/ TLS, 
suportar Auto-Provisionamento via FTP/TFTP/HTTP/HTTPS/DHCP OPT66/SIP 

PNP/TR-069, possuir conector de fone de ouvido RJ-9, fonte de alimentação AC 
100V-240V. 

 
3.2.3. Serviço de Voz Ilimitado:  Serviço de voz que permita ligações ilimitadas 
para fixo e celular em todo o Brasil, a partir de uma linha em nuvem, sem 

necessidade de instalação física, permitido ligações simultâneas. 
 

3.2.4. 0800 - 6 canais: Serviço de telefonia 0800, possibilitando a recepção de até 
06 (seis) chamadas simultaneamente. 

 
3.2.5. Linha móvel ligações ilimitadas – 6GB: linha móvel, com ligações 
ilimitadas para fixo e móvel em todo o território nacional, 6GB de dados móveis e 

WhatsApp ilimitado para mensagens de texto. 
 

3.2.6. Linha móvel ligações ilimitadas – 15 GB: linha móvel, com ligações 
ilimitadas para fixo e móvel em todo o território nacional, 15GB de dados móveis e 

WhatsApp ilimitado para mensagens de texto. 
 
3.2.7. Serviço de Instalação e configuração: Instalação e configuração das 

licenças e aparelhos de STFC e PABX em Nuvem. 
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3.3 DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

 
3.3.1. O proponente deverá estar legalmente credenciado pela Agência Nacional de 

Telecomunicações – ANATEL a fornecer Serviço de telefonia fixa comutada (STFC). 
 

3.3.2. O proponente deverá estar legalmente credenciado pela Agência Nacional de 
Telecomunicações – ANATEL a fornecer Serviço de Telefonia móvel (SMP), inclusive 
MVNO (Mobile Virtual Network Operator). 

 
3.3.3. A prestação do serviço de DDG 0800 implica no fornecimento de um número 

no formato 0800-XXX-MCDU, o qual deve fornecer a linha telefônica pelo TCDF e 
permitir o acesso ao serviço, independentemente da origem das chamadas (exceto 

chamadas do exterior); possibilitar o acesso ao serviço por meio de chamadas 
telefônicas originadas de qualquer localidade do território nacional e de qualquer 
tipo de terminal da Rede Telefônica Pública Comutada (RTPC) ou do Serviço Móvel 

Pessoal (SMP), ou seja, acesso local, estadual e nacional, inclusive a partir de 
telefones celulares e terminais de uso público. 

 
3.3.4. A infraestrutura de rede local (switches, cabeamento estruturado, pontos de 

energia elétrica, etc.) e acesso das unidades à Internet serão disponibilizados pela 
contratante. 
 

3.3.5. Todos os aparelhos telefônicos deverão ser novos, de primeiro uso e 
acompanhados dos manuais. Não serão aceitos equipamentos reformados ou 

recondicionados. Os aparelhos deverão ser fornecidos no regime de comodato, com 
pagamento mensal. 

 
3.3.6. Sistema Web de Gestão de linhas, plataforma web de fácil acesso e 
navegação, com uma interface intuitiva e amigável, funcionalidades de inventário 

de linhas e aparelhos, histórico de consumo, possibilitar a departamentalização 
das linhas em pelo menos 6 níveis na plataforma, fornecer gráficos e relatórios 

detalhados sobre ligações na plataforma web, permitir o cadastro de múltiplos 
usuários, com níveis de permissão de acesso. 

 
3.4 DOS PARÂMETROS GERAIS DA CONTRATAÇÃO 
 

3.4.1 A solução proposta compreende uma ampla gama de recursos para atender 
às necessidades operacionais, abrangendo desde o fornecimento e instalação até a 

configuração, manutenção preventiva, corretiva e perfectiva. Além disso, inclui 
treinamento, canais de comunicação, sistema de gestão e monitoramento, 

aparelhos telefônicos IP, softphones e headsets. A solução é projetada para atender 
às demandas do município requisitante ou consórcio, proporcionando uma 
experiência abrangente e eficiente de comunicação. 

 
3.4.2. A futura Contratada se obriga a aceitar os acréscimos e supressões de 

quantitativos justificadamente necessários, à luz do disposto no artigo 124, inciso 
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I, alínea "a", da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 
3.4.3 Visitas presenciais a cada 30 dias: Disponibilidade para realizar visitas 

presenciais conforme solicitações da Prefeitura Municipal de Araponga; Realização 
de reuniões ou vistorias in loco para tratar de assuntos relacionados aos serviços 

de telecomunicações. 
 

4. DOS REQUISITOS DA SELEÇÃO DO CONTRATADO 
 
4.1. DA PROPOSTA DE PREÇOS 

 
4.1.1. A proposta de preços do Particular deverá utilizar o modelo disposto no 

Anexo I deste documento e conter, preferencialmente, as seguintes informações, 
entre outras: 

 
a) Qualificação completa do licitante, inclusive nome, CNPJ, endereço, e-mail, 
telefones, entre outros dados pertinentes;  

 
b) Indicar o prazo de validade que será de, no mínimo, 60 (sessenta) dias; e 

 
c) Marca e modelo do fabricante da solução proposta. 

 
4.1.2. A participação do particular no presente processo de licitação representa 
completa e irrestrita aceitação de todas as especificações, regras, prazos e demais 

obrigações indicadas no presente termo de referência (e seus anexos), independente 
de declaração expressa do licitante. 

 
4.1.3. Todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a execução do futuro 

contrato deverão ser considerados por ocasião da elaboração da proposta pelo 
particular, não cabendo qualquer alegação posterior de erro e/ou não consideração 
de tal ou qual ônus, encargo ou custo. 

 
4.1.4. Na elaboração da proposta não poderá o particular alterar os quantitativos 

e/ou demais condições fixadas para execução do objeto da futura contratação pela 
Administração neste Termo de Referência. 

 
4.1.5. Será o licitante absolutamente responsável pelos levantamentos de mercados 
e cotações realizadas para elaboração da respectiva proposta de preços, não lhe 

cabendo direito a pleitear qualquer alteração posterior de sua proposta por erros, 
falhas ou omissões. 

 
4.2.  DA EXCLUSIVIDADE DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS 

 
4.2.1. Considerando que, pelas características das empresas existentes no mercado 
para a prestação do serviço de telefonia, o certame se dará em exclusividade para 

microempresas e empresas de pequeno porte, conforme fixado no art. 4º, Lei nº 
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14.133/2021, c/c os arts. 42 a 49 da LC nº 123/2006. 

 
4.3. DA DEMONSTRAÇÃO DO DIREITO DE PARTICIPAÇÃO 

 
4.3.1. O particular interessado em participar do certame com a Instituição deverá 

demonstrar que não possui impedimentos legais, bem como que não tem qualquer 
obstáculo ao seu direito de contratar com a Administração Pública, a partir de 
consulta negativa aos cadastros públicos de registros de sanções administrativas 

e judiciais, mediante consulta consolidada do TCU (link https://certidoes- 
apf.apps.tcu.gov.br/). 

 
4.3.2 Apresentar comprovação de que possui as devidas autorizações da ANATEL, 

sendo elas o credenciamento para comercialização de Serviço de Telefonia Fixa 
Comutada (STFC), bem como Serviço de Telefonia móvel (SMP), inclusive MVNO 
(Mobile Virtual Network Operator). 

 
4.3.3. Demonstração dos demais critérios pertinentes ao presente processo de 

licitação previstos no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, conforme regras a serem 
fixadas no próprio Edital. 

 
4.4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 
 

4.4.1. O critério objetivo de julgamento das propostas no certame será o de MENOR 
PREÇO GLOBAL POR LOTE. 

 
4.4.2. Deverá ser analisada a conformidade técnica dos serviços propostos pela 

licitante com as especificações fixadas neste TR (e seus anexos), sendo 
objetivamente DESCLASSIFICADA proposta cujo serviço(s) encontre(m)-se 
desconforme(s) com as exigências técnicas mínimas. 

 
4.4.3. A conformidade técnica indicada na alínea anterior será analisada, mediante 

diligência do Agente da presente contratação, a partir da análise de registros, 
certificações, folders, fichas técnicas e/ou especificações técnicas dos serviços 

cotados (conforme o caso). 
 
4.5. DO JULGAMENTO DA HABILITAÇÃO 

 
4.5.1 HABILITAÇÃO FISCAL E JURÍDICA 

 
4.5.1.1. O particular deve comprovar sua existência jurídica, bem como capacidade 

de exercer direitos e assumir obrigações na vida civil (HABILITAÇÃO JURÍDICA) a 
partir de sua natureza jurídica e das disposições contidas na legislação comercial 
e civil. 

 
4.5.1.2. Certidão de regularidade com a Receita Federal; 
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4.5.1.3. Certidão de regularidade com a Receita Estadual; 

 
4.5.1.4. Certidão de regularidade com a Receita Municipal; 

 
4.5.1.5. Certidão de regularidade com o FGTS; 

  
4.5.1.6. CNDT - Certidão Nacional de Débitos Trabalhistas. 
 

4.5.2. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
 

4.5.2.1. Atestado de Capacidade técnica de experiência anterior na prestação de 
Serviços de Telefonia Fixa Comutada (STFC), incluindo os serviços de PABX em 

nuvem a outros órgãos e entidades públicas ou privadas mediante apresentação 
de atestado(s) de capacidade técnica emitidos pelos tomadores de serviços, com 
indicação de que os serviços foram prestados de forma satisfatória, nos termos do 

artigo 67 da Lei nº 14.133/2021. 
 

4.5.2.2. Atestado de Capacidade técnica de experiência anterior na prestação de 
Serviço de Telefonia Móvel (SMP), a outros órgãos e entidades públicas ou privadas 

mediante apresentação de atestado(s) de capacidade técnica emitidos pelos 
tomadores de serviços, com indicação de que os serviços foram prestados de forma 
satisfatória, nos termos do artigo 67 da Lei nº 14.133/2021.  

 
4.5.2.3. Autorização fornecida pela Agencia Nacional de Telecomunicações – 

(ANATEL) para prestação de Serviço de Telefonia Fixa Comutada - (STFC) 
 

4.5.2.4. Autorização para a prestação de Serviço Móvel Pessoal (SMP), inclusive 
MVNO (Mobile Virtual Network Operator), devidamente expedida pela Agência 
Nacional de Telecomunicações, conforme Resolução 550/2010 da ANATEL. 

 
4.5.2.5. Comprovar que possui equipe multidisciplinar, composto no mínimo, por 

1 (um) profissional ativo de cada área, formação e qualificação técnica, detalhadas 
à seguir: 

- TÉCNICO EM TELECOMUNICAÇÕES: Profissional devidamente registrado no 
Conselho de Classe.  
 

4.5.2.6 Apresentar programa de integridade implementado com 90 (noventa) dias 
anteriores, à data de publicação deste edital, como por exemplo, Código de 

Integridade ou compliance, dentre outros, devidamente elaborado por profissional 
jurídico competente, devidamente registrado em cartório ou feito através de 

assinatura digital, para fins de prevenção de irregularidades. 
 

4.6 DA DEMONSTRAÇÃO TÉCNICA 
 
4.6.1 Com o objetivo de assegurar que o objeto da proposta apresentada pela 

Licitante declarada vencedora, conforma-se de fato às exigências técnicas 
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estabelecidas neste Termo de Referência, será solicitado à licitante que estiver 

provisoriamente melhor colocada, apresentar em até 03 (três) dias corridos, a partir 
da data de notificação pelo Pregoeiro ou órgão requisitante, amostras dos itens 

contidos em sua proposta, os quais, para verificação das funcionalidades, deverão 
ser instalados em local de responsabilidade da Licitante, ficando a adjudicação do 

certame sujeita à aprovação deste equipamento experimental;  
 
4.6.2 Caso não se confirme a adequação do produto, a amostra não será aceita e 

a proposta será desclassificada.  
 

4.6.3 Em nenhum caso será excluída a necessidade do acompanhamento de 
profissional técnico capacitado e com plenos conhecimentos das características e 

funções dos materiais e equipamentos integrantes da solução ofertada, para 
comprovar à CONTRATANTE que o equipamento possui todas as especificações 
exigidas, sendo necessária a demonstração de funcionamento, funções e 

características. 
 

4.6.4 Os referidos equipamentos serão submetidos a testes de funcionamento e 
comprovações quanto às especificações técnicas, sendo avaliado se suas 

especificações estão de acordo com as exigidas neste Termo de Referência e seus 
anexos. 
 

5. DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
 

5.1. DA FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
 

5.1.1. A contratação do objeto será formalizada por meio de assinatura de termo 
de contrato, nos moldes do art. 95 da Lei nº 14.133/2021. 
 

5.1.2. A futura contratada obriga-se a aceitar os acréscimos e supressões de 
quantitativos justificadamente necessários a critério da Fiscalização, à luz do 

disposto no art. 124, inc. I, alínea “a” Lei nº 14.133/2021. 
 

5.1.3. A adjudicatária será notificada da contratação por meio de e-mail com a 
convocação para assinar o termo de contrato, dispondo do prazo de 5 DIAS ÚTEIS 
para fazê-lo, prorrogável por igual período, sob pena de ter o contrato cancelado e 

sofrer as demais sanções administrativas previstas. 

6. CONDIÇÕES E PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS E INSTALAÇÃO DO 

SISTEMA DE TELEFONIA 

6.1. A CONTRATANTE solicitará o fornecimento do serviço contratado, mediante 

Ordem de Compra/Requisição de Compra e a respectiva Nota de Empenho. 

6.2.  O prazo para início dos serviços será de até 30 (trinta) dias úteis sem 
quaisquer acréscimos, títulos de frete ou outros encargos, mediante prévia e 
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expressa requisição/autorização do município de Araponga. 

7.  PRAZO DE EXECUÇÃO E DE VIGÊNCIA: 
 

7.1. 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado 
nos termos da Lei Federal nº 14.133/21 

  
8. DO ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO: 
 

8.1. A contratação será acompanhada e fiscalizada pela unidade técnica solicitante 
ou por equipe designada pela Administração, a qual será responsável pela garantia 

do cumprimento de todas as obrigações contratuais. 
 

8.2. Cabe à unidade técnica responsável ou a equipe designada para 
acompanhamento e fiscalização do contrato executar as seguintes atribuições, 
observadas os limites e regras legais e regulamentares internas, entre outras: 

 
a) promover a notificação do contratado para fins de início de contagem do prazo 

de execução; 
 

b) exigir o cumprimento integral das obrigações pactuadas na contratação, 
inclusive prazos e condições de execução; 
 

c) propor eventuais alterações de especificações técnicas do objeto, como também 
de condições fixadas para contratação, no sentido de melhor atender à finalidade 

pública da contratação; 
 

d) emitir parecer técnico sobre eventuais modificações contratuais requeridas pela 
Contratada; 
 

e) providenciar o registro e a notificação da Contratada em caso de descumprimento 
de obrigações contratuais; 

 
f) propor eventuais aplicações de sanções administrativas em caso de 

irregularidades praticadas por parte da Contratada. 
 
10. ENDEREÇO PARA ENTREGA 

 
10.1. Sede da Prefeitura Municipal de Araponga/MG e suas Secretarias. 

  
11. DA LIQUIDAÇÃO E DO PAGAMENTO DA DESPESA 

 
11.1. A despesa deverá ser liquidada mensalmente pela unidade financeira e 
orçamentária da Instituição, até o 10º (décimo) dia útil do mês seguinte ao da 

prestação dos serviços, contados da emissão de nota técnica ou de ato de atesto da 
nota fiscal, por parte da unidade responsável pelo recebimento e aceitação do 
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objeto contratado, desde que fornecido todos os documentos e informações 

necessárias para tanto, observada a legislação tributária e contratual vigente. 
 

11.2. Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente de liquidação 
qualquer obrigação por parte do fornecedor, sem que isso gere direito a alteração 

de preços ou compensação financeira. 
 
11.3. O pagamento será efetuado por meio de ordem bancária, em parcela única, 

até o 10º (décimo) dia útil do mês seguinte ao da prestação dos serviços, desde que 
a contratada: 

 
a) Entregue a nota fiscal ou documento equivalente; e 

 
b) Indique os dados bancários para depósito. 
 

11.4. A Instituição, na condição de contribuinte substituto, reterá na fonte os 
tributos e contribuições, nos termos estabelecidos pela legislação. 

 
11.5. Por ocasião de cada pagamento, a contratante verificará a regularidade fiscal, 

social e trabalhista da contratada, por meio de consulta online às certidões exigidas 
no procedimento licitatório. 
 

11.6. A existência de irregularidade poderá sujeitar a contratada à aplicação das 
penalidades cabíveis e eventual rescisão contratual, não obstaculizando o 

pagamento da despesa liquidada. 
 

11.7. Sendo constatada a não regularidade fiscal, social e trabalhista da 
contratada no momento do pagamento, poderá ser realizada a retenção cautelar de 
valor para fins de eventual quitação de futura multa-sanção. 

 
11.8. DA RETENÇÃO OU GLOSA DE VALOR 

 
11.8.1. A Administração poderá, mediante despacho fundamentado, realizar a 

retenção ou glosa de valor a ser pago ao Contratado, destinado à futura quitação 
de eventuais prejuízos acarretados à Administração ou para eventual compensação 
de sanções pecuniárias propostas pela unidade técnica responsável, a partir de 

descumprimento de obrigações contratuais e mediante competente processo 
administrativo. 

 
11.8.2. Havendo proposta de retenção ou glosa de valor, será liberado o pagamento 

parcial da parte incontroversamente devida ao Contratado. 
 
11.8.3. Poderá a Administração descontar ou glosar, de forma definitiva, parcela 

do valor devido ao Contratado para fins de fazer frente a eventuais prejuízos 
acarretados na execução do contrato ou para compensação de sanção pecuniária 

aplicada, observado o devido processo legal. 



 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPONGA 
Praça Manoel Romualdo de Lima, n.º 221 
36.594-000 – Araponga – MG 
Tel.: (31) 3894-1100 
www.araponga.mg.gov.br 
e-mail: arapongalicitacao@gmail.com 

 

14 
 

 

11.9. DA ATUALIZAÇÃO FINANCEIRA POR ATRASO DE PAGAMENTO 
 

11.9.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor não 
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de 

atualização financeira devida pela Contratante, entre a data acima referida e a 
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, terá a aplicação da seguinte 
fórmula: 

 
EM = VP x ICM x N x I, onde: 

EM = Encargos Moratórios 
VP = Valor da parcela a ser paga 

ICM = Índice de correção monetária: IPCA 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo 
pagamento 

I = Juros de mora de 6% a.a ou 0,01644% a.d, assim apurado: 
I = (TX) I = (6/100) I = 0,0001644 

 
12. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

 
12.1. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE: 
 

a) Observar para que, durante a vigência do presente contrato, sejam mantidas 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, bem assim, 

a sua compatibilidade com as obrigações assumidas; 
 

b) Efetuar o pagamento à Contratada, respeitando o prazo estabelecido e as demais 
cláusulas contratuais; 
 

c) Comunicar prontamente à Contratada, toda e qualquer anormalidade verificada 
no fornecimento dos serviços; 

 
d) Acompanhar e fiscalizar a perfeita execução do contrato, através da Secretaria 

solicitante, na pessoa do secretário municipal. 
  
12.2. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

 
12.2.1. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de 

âmbitos Federal, Estaduais, ou Municipais, como também assegurar os direitos e 
o cumprimento de todas as obrigações estabelecidas pelo contrato firmado entre as 

partes. 
 
12.2.2. Manter em contato com a Administração, durante a vigência do Contrato, 

pessoas, com telefone, capazes de tomar decisões compatíveis com os 
compromissos assumidos. 
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12.2.3. Implantar, de forma adequada, a planificação, execução e supervisão 

permanente dos serviços, de forma a obter uma operação correta e eficaz, 
realizando os serviços de forma meticulosa e constante. 

 
12.2.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais, resultantes do Contrato, conforme exigência legal. 
 
12.2.5. Informar previamente toda e qualquer alteração nas condições de 

fornecimento ou prestação dos serviços que atinjam direta ou indiretamente a 
Contratante. 

 
12.2.6. Suspender ou interromper o fornecimento ou os serviços prestados, 

quando solicitados. 
 
12.2.7. Atender todas as requisições relacionadas ao objeto aqui tratado, 

formuladas e pagas pela contratante, de conformidade com as requisições que lhe 
foram encaminhadas, as quais deverão ser por escrito, através de e-mails enviados 

pelos servidores que serão indicados por meio de ofício, que será remetido à 
Contratada, posterior a assinatura do contrato; 

 
12.2.8. Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos e supressões, 
que se fizerem necessários no objeto contratado, até 25% (vinte e cinco por cento) 

do valor inicial atualizado do contrato, consoante o disposto no art. 125 da Lei nº 
14.133/2021. 

 
12.2.9. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades 

e padrões estabelecidos, sobretudo no subitem 2.2 do Estudo Técnico Preliminar, 
vindo a responder pelos danos causados diretamente à Contratante ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislação vigente, não excluindo 

ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou acompanhamento pelo órgão 
interessado, conforme determina o art. 120 da Lei nº 14.133/2021. 

 
12.2.10. Atender prontamente todas as solicitações da Contratante previstas no 

Edital, neste Termo de Referência e outras estabelecidas no Contrato. 
 
12.2.11. Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de caráter 

urgente e prestar os esclarecimentos necessários. 
 

12.2.12. Não empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre, bem como a não empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, 

salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos. 
 
12.2.13. Não integrar ou manter no seu quadro societário, durante a vigência da 

presente contratação, cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou 
por afinidade até o terceiro grau, bem como de servidores ocupantes de cargos de 

direção, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente às unidades 
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situadas na linha hierárquica da área encarregada da licitação, nos termos fixados 

no inciso IV do artigo 14 da Lei 14.133/2021; 
 

12.2.14. Manter durante toda a execução deste Contrato, em compatibilidade com 
as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas no processo de contratação, conforme inciso XVI do art. 92 da Lei nº 
14.133/2021. 
 

12.2.15. Na hipótese do inadimplemento do item anterior, a CONTRATADA será 
notificada para regularizar a situação, sob pena de rescisão do Contrato (Capítulo 

VIII da Lei nº 14.133/2021), além das penalidades previstas no Edital, no Termo 
de Referência, no Instrumento do Contrato e na Lei. 

 
12.2.16. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteração da 
constituição social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de 

modificação de endereço, sob pena de infração contratual. 
 

12.2.17. Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital, no Termo de 
Referência e outras previstas no Contrato. 

 
13. DO REAJUSTE E REVISÃO DE PREÇOS 
 

13.1. Eventualmente poderá ser reajustado o valor da contratação com base no 
índice (INPC), desde que tenha decorrido 12 meses da data de apresentação da 

proposta. 
 

13.2. O reajuste de preços deverá ser requerido do contratado, sob pena de 
preclusão, não se confundindo com eventual desequilíbrio contratual. 
 

13.3. Havendo comprovado desequilíbrio contratual, caberá revisão do preço 
contratado, para mais ou para menos, nos termos fixados nos arts. 25, § 8º, da Lei 

nº 14.133/2021. 
 

13.4. No caso de desequilíbrio contratual, cabe à parte que alega demonstrar 
concreta e objetivamente o quantum do impacto negativo na economia contratual. 
 

14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS E EXTINÇÃO DO CONTRATO 
 

14.1. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTO DE APURAÇÃO DE 
RESPONSABILIDADE 

 
14.1.1. As sanções administrativas cabíveis nos casos de condutas contrárias às 
regras fixadas neste termo de referência são aquelas previstas no Capítulo I do 

Título IV da Lei nº 14.133/2021, sendo o procedimento de apuração de 
responsabilidade e eventual aplicação das sanções cabíveis realizado, de forma 

objetiva, segundo o Decreto Municipal de nº 3539/2023, que sistematiza e 
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disciplina os procedimentos para Apuração da Responsabilidade e Aplicação de 

Sanção Administrativa no âmbito deste Município. 
 

14.1.2. As categorias de infrações contratuais, as condutas irregulares (e situações 
contratuais concretas a ser enquadrados), as sanções cabíveis e os ritos de 

apuração da responsabilidade da CONTRATADA deverão observar o disposto na Lei 
14.133/21 
 

14.1.3. Em caso de mora na execução dos serviços, poderá ser aplicada MULTA DE 
MORA a proporção de 0,5% ao dia, limitada a 15% sobre o valor mensal médio da 

contratação, a qual poderá ser convertida em multa compensatória caso o atraso 
seja superior a 30 (trinta) dias. 

 
14.1.4. Na ocorrência de inadimplemento de outras condições contidas neste 
Termo de Referência e não contempladas na alínea anterior desta cláusula, caberá 

à unidade responsável ou a equipe de designada propor a classificação da 
gravidade da conduta de leve a gravíssima para fins de análise pela autoridade 

competente para aplicação do sancionamento, observados o contraditório e a 
ampla defesa. 

 
14.1.5 Cabe ao Gestor Contratual propor a abertura de processo administrativo 
sancionador, procedendo à devida instrução processual para fins de comprovação 

da conduta infracional da CONTRATADA. 
 

14.1.6 O procedimento de apuração da responsabilidade e aplicação da sanção 
cabível será conduzido por Comissão Processante, nos termos do Regulamento 

Interno de Procedimentos para Apuração da Responsabilidade e Aplicação de 
Sanção Administrativa. 
 

14.2. DAS HIPÓTESES DE EXTINÇÃO DO CONTRATO 
 

14.2.1. O futuro contrato poderá ser rescindido antecipadamente, a critério da 
Contratante, nas hipóteses de inadimplemento parcial ou total de obrigação 

contida neste Termo de Referência, desde que efetivamente reste comprovado 
prejuízo à finalidade pública pretendida com a contratação, observadas as 
consequências descritas no art. 139 da Lei nº 14.133/2021. 

 
14.2.2. A rescisão contratual será processada nos autos de processo de gestão, 

sempre se garantindo o contraditório e a ampla defesa; 
 

14.2.3. Na ocorrência de rescisão contratual, ficam assegurados os direitos da 
Administração contidos no artigo no art. 139 da Lei nº 14.133/2021, sem prejuízo 
de quaisquer outros previstos pela legislação. 

 
15. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
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15.1. A presente contratação é de interesse das seguintes unidades da estrutura 

organizacional da Instituição: 02.02.04.122.0007.2.297 MANUTENCAO DA 
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO – 3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros - 

Pessoa Juridica. 
 

15.2. Os casos omissos ou as dúvidas suscitadas em relação às regras contidas 
neste Termo de Referência serão resolvidas pela Equipe de Planejamento ou pelo 
responsável por sua emissão, o qual se baseará nos princípios aplicáveis às regras 

contidas na Lei nº 14.133/2021, regulamentações aplicáveis, tudo devendo ser 
interpretado a partir dos princípios de aplicação contidos no art. 5º da referida Lei. 
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DA APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS PARA FINS DE HABILITAÇÃO 

 
 
 

ENVELOPE 002 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 

Os documentos de habilitação de cada licitante deverão ser apresentados em 

envelope distinto, indevassável e colado, sob pena de desqualificação, contendo em 

sua parte externa os seguintes dizeres: 

 

RAZÃO SOCIAL E ENDEREÇO DO PROPONENTE 

“ENVELOPE 02 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO” 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 005/2024 
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DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO:  

HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

– Cópia da cédula de identidade do (s) sócio (s) gerente (s) ou diretor (es) responsável 

(eis) pela assinatura do futuro contrato; 
- Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou 
– Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, 

em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, 
acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; ou 

– Decreto de autorização, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento 

expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim exigir; ou 
– No caso de apresentação do Contrato Social, este deverá vir acompanhado da 
última alteração contratual;  

- Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
 

REGULARIDADE FISCAL: 
Certidão de regularidade com a Receita Federal; 

 
Certidão de regularidade com a Receita Estadual; 
 

Certidão de regularidade com a Receita Municipal; 
 

Certidão de regularidade com o FGTS; 
  

CNDT - Certidão Nacional de Débitos Trabalhistas. 

 
QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
 
Atestado de Capacidade técnica de experiência anterior na prestação de Serviços de Telefonia Fixa 
Comutada (STFC), incluindo os serviços de PABX em nuvem a outros órgãos e entidades públicas ou 
privadas mediante apresentação de atestado(s) de capacidade técnica emitidos pelos tomadores de 
serviços, com indicação de que os serviços foram prestados de forma satisfatória, nos termos do 
artigo 67 da Lei nº 14.133/2021. 
 
Atestado de Capacidade técnica de experiência anterior na prestação de Serviço de Telefonia Móvel 
(SMP), a outros órgãos e entidades públicas ou privadas mediante apresentação de atestado(s) de 
capacidade técnica emitidos pelos tomadores de serviços, com indicação de que os serviços foram 
prestados de forma satisfatória, nos termos do artigo 67 da Lei nº 14.133/2021.  
 
Autorização fornecida pela Agencia Nacional de Telecomunicações – (ANATEL) para prestação de 
Serviço de Telefonia Fixa Comutada - (STFC) 
 
Autorização para a prestação de Serviço Móvel Pessoal (SMP), inclusive MVNO (Mobile Virtual 
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Network Operator), devidamente expedida pela Agência Nacional de Telecomunicações, conforme 
Resolução 550/2010 da ANATEL. 
 
Comprovar que possui equipe multidisciplinar, composto no mínimo, por 1 (um) profissional ativo 
de cada área, formação e qualificação técnica, detalhadas à seguir: 
- TÉCNICO EM TELECOMUNICAÇÕES: Profissional devidamente registrado no Conselho de Classe.  
 
 

OUTRAS EXIGÊNCIAS: 
- Certidão Negativa de Falência ou Concordata, expedida pelo Cartório Distribuidor 
da sede da pessoa jurídica, com data de expedição limitada a 60 (sessenta) dias da 

data marcada para realização do certame; 
- Declaração, sob as penalidades da lei, à Superveniência de Fato Impeditivo da 

Habilitação, nos termos do inciso I do art. 63 da Lei Federal 14.133/2021, 
informando se está, ou não, em estado de inidoneidade perante quaisquer órgãos 

públicos. 
- Declaração de Anuência, concordando com todas às condições e exigências do 
Edital, em todas as fases da licitação.  

 
– Declaração do licitante de que não possuí em seu quadro de pessoal empregado(s) 

menores dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de dezesseis 
anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, nos termos do inciso VI 

do art. 68 da Lei Federal 14.133/2021. 
 
- Declaração de não possuir no quadro societário servidor público do município de 

Araponga-MG, tão pouco vínculo direto e/ou indireto até o terceiro grau com o 
gestor público e/ou com o agente de contratação e/ou com o gestor de contrato. 

 
As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para 

a habilitação neste processo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido 
neste documento ou com irregularidades, serão inabilitadas, não se admitindo 
complementação posterior. 

Os documentos necessários à habilitação poderão ser apresentados em original ou 
por qualquer processo de cópia autenticada por Cartório competente ou publicação 

em órgão da Imprensa Oficial, ou ainda por cópia, desde que acompanhada do 
original para conferência e autenticação pela Divisão de Licitação ou a quem o 

mesmo designar da Equipe de Apoio. 
As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 
documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal, mesmo 

que esta apresente alguma restrição, não sendo inabilitadas nesta situação. Em 
sendo vencedora do certame, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo 

termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente for declarado o 
vencedor do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da administração 

pública, para a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do 
débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de 
certidão negativa. 
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Para fazer jus ao benefício de que trata este item a licitante deverá declarar, 

conforme anexo V, ser ME ou EPP. 
A não regularização da documentação, no prazo mencionado no item anterior, 

implicará decadência de direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas 
no art. 81 da Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a 

Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 
  

A falta de regularização da documentação no prazo previsto neste Edital 

implicará a decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções 

previstas no art. 90 da Lei n°. 14.133/21, sendo facultada à Administração 

convocar o segundo melhor lance. 

O presidente em conjunto com os demais membros, em caso de dúvidas, 

efetuará consulta ao sítio da Receita Federal na internet para certificação sobre a 

regularidade da inscrição da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica 

– CNPJ, em observância à Instrução Normativa da SRF nº. 200, de 

13/09/2002, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos 

extraídos pela internet, junto aos sítios dos órgãos emissores, para fins de 

habilitação. 

Procedida à consulta, serão impressas declarações 

demonstrativas/Comprovantes da situação do licitante que serão juntados aos 

autos do Processo Administrativo.  
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ANEXO II 
"MODELO" 

Declaração de Atendimento ao inciso VI do art. 68 da Lei Federal 
14.133/2021. 

 
 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 005/2024 
 

DECLARAÇÃO 

 
 

 
 

 
_______________________________________, inscrito no CNPJ n.º 
________________________, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a) 

_____________________________________, portador(a) da Carteira de Identidade 
n.º________________________ e do CPF n.º __________________________, DECLARA, 

para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n.º 14.133/2021, de 01 
de abril de 2021, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, 

perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( ). 
 

 
___________________________________________ 

(data) 
 

 
___________________________________________ 
(representante legal) 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 
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DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 001/2024 
ANEXO III 

 
(Papel timbrado da empresa) 

DECLARAÇÃO UNIFICADA 
 
Para fins de participação do Processo nº 008/2024, Dispensa de Licitação nº 005/2024, 
declaramos para todos os fins de direito, que a nossa empresa: 
 
a) Não foi declarada inidônea em nenhum órgão público, Federal, estadual ou Municipal e não 
está impedida ou suspensa de licitar com o Município de Araponga/MG, inexistindo fatos 
impeditivos para contratar com a Administração Pública; 
 
c) Não possui em seu quadro societário servidor público da ativa, ou empregado de empresa 
pública ou de sociedade de economia mista do ente licitante; 
 
d) Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 
da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas; 
 
e) Não foi condenada judicialmente, com trânsito em julgado, nos 5 (cinco) anos anteriores à 
divulgação deste edital, por exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a 
condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela 
legislação trabalhista, conforme estabelece o inciso VI do art. 14 da Lei Federal nº 14.133/2021; 
 
f) Apresentou proposta econômica que compreende a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, 
nas normas infra legais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 
conduta vigentes; 
 
g) Que o valor da receita bruta anual da empresa não excedeu, no ano anterior, ao limite 
fixado no inciso I do art. 3° da Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, e 
que não se enquadra em qualquer das hipóteses de exclusão relacionadas no § 4º do art. 
3º da mencionada lei. Em atendimento às disposições da Lei Complementar 123/2006 e 
147/2014, a microempresa adotará em seu nome empresarial a expressão MEI (__), ME (__)  
EPP (__) Não se aplica (__). 

 
h) DECLARO que, após examinar as exigências do referido Edital, nos termos do inciso IV do 

art. 14 da Lei Federal 14.133/2021, não possuo sócio ou dirigente na condição de cônjuge, 

companheiro ou parente, na linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau com os 

agentes políticos (Prefeito e/ou Vice-prefeito) vinculados ao Poder Executivo do município de 

Porto Firme-MG e/ou com os ocupantes de cargos de direção, chefia e membros da comissão 

de licitação da Prefeitura Municipal de Araponga/MG. 

 
Local de data, 
____________________________________ 



 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPONGA 
Praça Manoel Romualdo de Lima, n.º 221 
36.594-000 – Araponga – MG 
Tel.: (31) 3894-1100 
www.araponga.mg.gov.br 
e-mail: arapongalicitacao@gmail.com 

 

25 
 

(assinatura do representante legal da empresa) 

 
ANEXO IV - CREDENCIAMENTO 

PROCURAÇÃO 

 
 

 
 

A _______ (nome da proponente) ___________________, CNPJ ou CPF n.º 
_______________, com sede à _________________________, nº ______, Bairro _________, 
cidade _________________, neste ato representada pelo (s) (sócios ou diretores com 

qualificação completa – nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e 
endereço), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, 

nacionalidade, estado civil, profissão e endereço), a quem confere (m) amplo (s) e 
geral (ais) poderes para, junto ao Município de Araponga, MG, praticar os atos 

necessários com vistas à participação do outorgante na licitação, modalidade 
Dispensa de Licitação nº 005/2024, usando dos recursos legais e acompanhando-
os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos e demais 

condições, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber 
e dar quitação, podendo ainda, substabelecer esta 

em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e 
valioso. 

 
 
____________________, ____ de _____________ de _____. 

(Reconhecer firma) 
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MINUTA DE CONTRATO PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

TELECOMUNICAÇÕES, VISANDO A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
TELEFONIA FIXA COMUTADA MEDIANTE OUTORGA DA ANATEL. 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 008/2024 
DISPESNSA DE LICITAÇÃO Nº 005/2024 

 
CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº XXX/2024 

 

CONTRATANTE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPONGA 
PRAÇA MANOEL ROMUALDO DE LIMA, Nº 221, BAIRRO CENTRO 
ARAPONGA/MG CEP: 36594-000 
TEL (0XX31) 3894-1100 - CNPJ: 18.132.167/0001-71 
 
CONTRATADO 
Razão Social: ......................................................... 
Logradouro: ......................................, Nº ......, BAIRRO ..................... 
Cidade: ............................/........, CEP: ......................... 
CNPJ: ...................................... – INSCRIÇÃO ESTADUAL ........................... 
TEL.: (...) .................., E-mail: __________________________________________ 
 
 

Pelo presente instrumento, a Prefeitura Municipal de Araponga/MG, denominada 

simplesmente CONTRATANTE, através do Prefeito Municipal Sr. 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, brasileiro, residente e domiciliado em Araponga /MG, 

portador da Carteira de Identidade n.º......................, e do CPF 

n.º.................................., considerando o julgamento da licitação na modalidade de 

DISPENSA DE LICITAÇÃO N° 005//2024, bem como a classificação das propostas e 

sua respectiva ratificação, RESOLVE contratar os preços da 

empresa ............................... ; ...........................; ........................, considerada 

simplesmente CONTRATADA, representada neste ato pelo (a) Sr. 

(a) ................................, portador (a) da Carteira de Identidade nº ........................., 

residente e domiciliado(a) na ............................., nº. .........................., 

bairro ......................., na cidade de ......................./................., nas quantidades 

estimadas anuais, de acordo com a classificação por ela alcançada por ITEM, celebram 

o presente contrato vinculado ao Processo 008/2024, incido II do art. 75 da Lei Federal 

14.133/2021, mediante as seguintes cláusulas e condições: 
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DAS CONDIÇÕES GERAIS CONTRATUAIS 

O presente contrato tem por finalidade contratação exclusiva de empresa ME ou 

EPP especializada em telecomunicações, prestação de serviços de telefonia fixa 

comutada mediante outorga da ANATEL, incluindo os serviços de PABX em nuvem, 

em atendimento às necessidades da Prefeitura Municipal de Araponga-MG, 

conforme condições e especificações constantes no Edital, no Termo de Referência, 

na proposta da empresa vencedora, documentos estes que passam a fazer parte 

integrante deste contrato como se nele estivesse fielmente transcrito. 

 
 

ANEXO I 

 

DO VALOR:  

Dá-se ao presente instrumento o valor de R$ xxxxxxxxxxxxxx 

(xxxxxxxxxxxxxxxxx).  

 

DA FORMA DE PAGAMENTO: 

O pagamento será efetuado em até o 10º (decimo) dia útil do mês subsequente 

aos serviços efetivamente prestados no mês anterior, mediante apresentação de nota 

fiscal, desde que atestado pela pelo setor responsável que o serviço fora de fato 

prestado. 

 

DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS: 

As despesas com o objeto de que trata este instrumento correrá à conta da dotação 

orçamentária nº.: 02.02.04.122.0007.2.297 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE 
ADMINISTRACAO – 3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica. 
 
DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO:  

A CONTRATANTE solicitará o fornecimento do serviço contratado, mediante Ordem 

de Compra/Requisição de Compra e a respectiva Nota de Empenho. 

O prazo para início dos serviços será de até 30 (trinta) dias úteis sem quaisquer 

acréscimos, títulos de frete ou outros encargos, mediante prévia e expressa 
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requisição/autorização do município de Araponga. 

A empresa deverá realizar os serviços descritos e especificados no anexo I deste 
instrumento, obedecendo todas as regras e condições constantes no Termo de 
Referência, serviços estes que deverão ser execuados por meio de profissional 
qualificado, para atender a demanda do município, devendo ser prestados em dias 
úteis e durante o horário de expediente da Prefeitura Municipal de Araponga/MG. O 
profissional deverá manter comportamento ético e respeitoso para com os funcionários 
e/ou munícipes, bem como o sigilo profissional adequado. 
 
Os serviços deverão ser prestados de forma contínua, pelo período de 12 (doze) meses 
contados da data de assinatura do instrumento contratual. Todas as despesas 
relacionadas ao deslocamento de profissional técnico, diárias, hospedagens, 
alimentação, dentre outras despesas necessárias, serão de responsabilidade da 
contratada, exetuado link de internet e cabeamento interno na repartição solicitante. 
 
CLÁUSULA  SEGUNDA – DO PREÇO E PRAZO DE EXECUÇÃO 

I. O preço é considerado completo não podendo, em qualquer fase da execução 

deste instrumento, ser exigido seu complemento sob qualquer fundamento.  

II. O premente Contrato tem início na data de sua assinatura, finalizando em 12 

(doze) meses, podendo ser prorrogado nos moldes da Lei 14.133/2021. Havendo a 

prorrogação do presente contrato, poderá ser aplicado o Índice de correção INPC 

após o decurso do prazo de 12 (doze) meses de vigência contratual.  

 

CLÁUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR 

São obrigações do fornecedor, além das demais previstas neste Contrato: 

I – Prestar os serviços conforme solicitado e dentro dos padrões de qualidade e 

normas técnicas pertinentes ao objeto e de acordo com o especificado no premente 

contrato e no Termo de Referência, bem como, proposta vinculada aos autos deste 

processo, que faz parte deste instrumento, responsabilizando-se por eventuais 

prejuízos decorrentes do descumprimento de qualquer cláusula ou condição aqui 

estabelecida; 

II - comunicar antecipadamente a data e horário da realização dos serviços, não 

sendo aceitos os serviços prestados que estiverem em desacordo com as 

especificações constantes deste instrumento ou que não obedeçam as normas 

técnicas, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinários sob pretexto de 

perfeita conclusão do objeto contratado. 
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III - prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo órgão, cujas reclamações 

se obriga a atender prontamente bem como dar ciência à Diretoria de Administração, 

imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da 

execução do contrato; 

IV - dispor-se a toda e qualquer fiscalização da Secretaria de Administração ou 

de outro setor competente, no tocante à prestação dos serviços, assim como ao 

cumprimento das obrigações previstas neste CONTRATO; 

V - prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade da 

prestação dos serviços, inclusive considerados os casos de greve ou paralisação 

de qualquer natureza; 

VI - a falta de quaisquer dos profissionais e/ou acessórios e/ou equipamentos, 

cujo fornecimento incumbe ao contratado, não poderá ser alegada como motivo 

de força maior para o atraso, má execução ou inexecução dos serviços objeto 

deste CONTRATO não a eximirá das penalidades a que está sujeita pelo não 

cumprimento dos prazos e demais condições estabelecidas; 

VII - comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de Administração de 

qualquer alteração ocorrida no endereço, conta bancária ou outros julgáveis 

necessários para recebimento de correspondência; 

VIII - respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, 

previstas nas normas regulamentadoras pertinentes; 

IX - fiscalizar o perfeito cumprimento da execução do objeto a que se obrigou, 

cabendo-lhe, integralmente os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-á 

independentemente da que será exercida pela Administração; 

X - indenizar terceiros e/ou ao Órgão, mesmo em caso de ausência ou Omissão de 

Fiscalização de sua parte, por quaisquer danos ou prejuízos causados, devendo a 

contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observância às exigências 

das autoridades competentes e às disposições legais  

CLÁUSULA  QUARTA – DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO 

São responsabilidades do Fornecedor: 

I. Todo e qualquer dano que causar ao Órgão ou a terceiros, ainda, que culposo, 

praticado por seus prepostos empregados ou mandatário, não excluindo ou reduzindo 
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essa responsabilidade à fiscalização ou acompanhamento pela Secretaria de 

Administração ou demais setores competentes; 

II. Todo e qualquer tipo de autuação ou ação que venha a sofrer em decorrência do 

fornecimento em questão, bem como, pelos contratos de trabalho de seus empregados, 

mesmo nos casos que envolvam eventuais decisões judiciais, eximindo ao 

órgão/Entidade de qualquer solidariedade ou responsabilidade; 

III. Todas e quaisquer multas, indenizações ou despesas impostas à Prefeitura 

Municipal de Araponga/MG, por autoridade competente, em decorrência do 

descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execução do contrato, 

desde que devidas e pagas, as quais serão reembolsadas pela mesma ao 

Órgão/Entidade, que ficará de pleno direito, autorizada a descontar de qualquer 

pagamento devido à contratada; o valor correspondente. 

Parágrafo Primeiro – o CONTRATADO autoriza a Prefeitura Municipal de 

Araponga/MG, a descontar o valor correspondente aos referidos danos ou prejuízos 

diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos, 

independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, assegurada a 

prévia defesa. 

Parágrafo Segundo – a ausência ou omissão da fiscalização da Administração, não 

eximirá o CONTRATADO das responsabilidades previstas neste CONTRATO. 

 

CLÁUSULA QUINTA – DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE 

A Prefeitura Municipal de Araponga obriga-se a: 

I. Notificar o CONTRATADO de qualquer irregularidade encontrada na prestação dos 

serviços; 

II. Efetuar os pagamentos devidos, nas condições estabelecidas neste CONTRATO. 

CLÁUSULA  SEXTA – DA FISCALIZAÇÃO 

I - A fiscalização ficará a cargo do CONTRATANTE e será realizada por servidor ou 

empresa especialmente contratada para esse fim, que terá a atribuição de, entre outras, 

atestar a execução do objeto em conformidade com o previsto neste instrumento. 

II - O recebimento dos serviços fora das especificações previstas impedira o pagamento 

até a execução adequado do objeto. 
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III - A fiscalização fica impedida de encaminhar para pagamento documentos de 

cobrança que não atendam rigorosamente às condições previstas neste instrumento, 

sendo certo que qualquer tolerância, ou mesmo a inobservância do procedimento ora 

estabelecido, não representará, jamais, novação ou alteração do que ficou pactuado. 

IV - Qualquer entendimento entre a fiscalização e o Contratado será sempre por escrito, 

não se considerando, para nenhum efeito, quaisquer alegações fundadas em ordens 

ou declarações verbais. 

V - A fiscalização é exercida no interesse do CONTRATANTE e não exclui ou reduz a 

responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por 

quaisquer irregularidades, as quais, se verificadas, não implicarão em co-

responsabilidade do CONTRATANTE ou de seus prepostos. 

VI - A atuação ou ausência total ou parcial da fiscalização em nada diminui a 

responsabilidade da CONTRATADA na execução do objeto. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS EXONERAÇÕES DE RESPONSABILIDADES 

I - As partes não serão responsáveis pelo inadimplemento que resultar de caso fortuito 

ou de força maior, assim entendidos os fenômenos naturais, tais como inundações e 

outros, ou circunstâncias alheias às vontades das partes, imprevisíveis, sempre na 

medida em que impeçam ou retardem o cumprimento das respectivas obrigações. 

II - A parte cuja prestação seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos 

acima mencionados, deverá comunicar e provar a ocorrência a outra parte.  

II - imediatamente e por escrito, expondo-lhe as razões pelas quais está compelida a 

sustar ou retardar a execução do pactuado. 

IV - Cessado o impedimento, retorna-se à execução do objeto, prorrogando-se o prazo 

contratual pelo número de dias de sua paralisação, ressalvado ao CONTRATANTE a 

faculdade de rescindir o contrato, caso tal período tenha sido superior a 10% (dez por 

cento) do prazo pactuado. 

 

CLÁUSULA OITAVA - PENALIDADES 
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O atraso injustificado na execução do contrato ou instrumento equivalente 

sujeitará a Contratada à multa de morta calculada sobre o valor estimado do contrato, 

sem prejuízo das demais sanções prevista no § 3º do art. 156 da Lei Federal 

14.133/2021, que será aplicada na forma seguinte: 

I. atraso de até 10 (dez) dias, multa diária de 1%; 

II.  atraso superior a 10 (dez) dias, multa diária de 10%, sem prejuízo da rescisão 

unilateral por parte da Administração; 

Pela inexecução total ou parcial das condições estabelecidas neste ato 

convocatório, a Prefeitura Municipal de Araponga/MG, poderá garantida a prévia 

defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias úteis, aplicar, sem prejuízo 

das responsabilidades penal e civil, as seguintes sanções: 

I. advertência por escrito, quando a licitante deixar de atender determinações 

necessárias à regularização de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a 

critério da administração da Prefeitura Municipal de Araponga/MG; 

II. multa compensatória no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor 

estimado do contrato; 

III. suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com 

a Prefeitura Municipal de Araponga/MG, pelo prazo de até 01 (um) ano; 

IV. declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida 

a reabilitação, na forma da Lei, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

O valor da multa aplicada deverá ser recolhido no setor financeiro da Prefeitura 

Municipal de Araponga/MG, dentro do prazo de 03 (três) dias úteis após a respectiva 

notificação. 

Caso não seja paga no prazo previsto no subitem anterior, será ela cobrada ou 

descontada por ocasião do pagamento efetuado pela Prefeitura Municipal de 

Araponga/MG. 

 

CLÁUSULA  NONA– DA RESCISÃO 

I - O presente instrumento poderá ser rescindido ocorrendo qualquer uma das 

hipóteses previstas no art. 137 da Lei 14.133/2021.  

I - A rescisão se fará pelas formas e condições previstas no art. 138 da mesma Lei 
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14.133/2021. 

Nos casos de rescisão, são resguardados os direitos do CONTRATANTE estabelecidos 

no art. 139 da Lei 14.133/93.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DO FORO 

I - Fica eleito o foro da Comarca de Ervália/MG, com renúncia expressa a qualquer 

outro, por mais privilegiado que seja como competente para dirimir quaisquer questões 

decorrentes da execução deste instrumento. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

I. O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente, não 

poderá opor ao CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, 

incidente sobre mão-de-obra, materiais ou peças empregados no objeto, correndo à 

sua conta exclusiva os pagamentos que sobre esses títulos tiverem sido feitos, ou opor, 

ainda, qualquer cobrança oriunda de encargos decorrentes de processos que contra si 

forem instaurados, ainda que por sua natureza sejam suscetíveis de transação. 

II. Ocorrendo qualquer das hipóteses previstas no art. 124 da Lei 14.133/93, ao 

CONTRATANTE fica reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorização 

específica, o objeto do presente instrumento, estipulando, na ocasião, preços, prazos 

e todos os demais elementos indispensáveis à perfeita caracterização da alteração, o 

que se fará por termo aditivo assinado pelas partes. 

III. O não exercício pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais, 

representará ato de mera tolerância e não implicará, com relação a esse instrumento, 

em novação quanto a seus termos ou em renúncia ou desistência dos referidos direitos, 

os quais poderão ser exercidos a qualquer tempo. 

E por estarem justos e contratadas, em testemunho do que ficou estabelecido, 

as partes assinam o presente instrumento, digitado e impresso em 2 (duas) vias de 

igual forma e teor, para um só efeito e para todos os fins de direito, na data adiante 

mencionada, juntamente com as testemunhas abaixo. 
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                                                         Araponga/MG, xx de xxxxxxxxxxxxxx de 2024. 
 
_______________________________________________ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPONGA 

CONTRATANTE 

 

________________________________________________ 

XXXXXXXXXXXXXXXX 

CONTRATADO 

 

TESTEMUNHAS  _________________________________________________ 

   NOME: 

   CPF: 

   _________________________________________________ 

   NOME: 

   CPF: 


