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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

Órgão: Prefeitura Municipal de Araponga/MG 

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Educação e Secretaria Municipal de 
Administração 

 Responsável pela Demanda: Gisele de Lima Assis e Maria de 
Lourdes Assunção 

Matrícula: 1901 

E-mail: 
semec.araponga@gmail.com/administracao@araponga.mg.gov.br 

Telefone: (31) 3058-
2713/0800 031 4004 

 

1 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO DO OBJETO: 

A presente contratação tem por finalidade atender às demandas da Secretaria Municipal de 

Educação e da Secretaria Municipal de Administração, relativas à realização de eventos 

institucionais de grande relevância social e administrativa, especificamente: a formatura da 

Educação Infantil, a ser realizada no Município de Araponga/MG e no Distrito de Estevão de 

Araújo, bem como a confraternização dos servidores públicos municipais. 

A realização desses eventos exige a disponibilização de ambiente adequadamente 

estruturado, com elementos decorativos compatíveis com a temática e a natureza de cada 

celebração. A formatura da Educação Infantil constitui momento simbólico e marcante na 

trajetória escolar das crianças, demandando ambientação alegre, lúdica e visualmente 

atrativa, capaz de valorizar os estudantes e proporcionar uma experiência significativa às 

famílias presentes. De forma semelhante, a confraternização dos servidores públicos tem 

como objetivo promover integração, reconhecimento e valorização dos profissionais que 

atuam nas diversas áreas da Administração Municipal, sendo imprescindível a criação de 

um espaço acolhedor e festivo. 

Para garantir a adequada realização desses eventos, mostra-se necessária a contratação 

de empresa especializada na prestação de serviços de decoração, incluindo o fornecimento, 

montagem e desmontagem de toda a estrutura decorativa indispensável. Tais atividades 

exigem mão de obra habilitada, equipamentos específicos, materiais cênicos apropriados e 

técnicas profissionais de composição visual, não sendo possível sua execução com recursos 

próprios da municipalidade, que não dispõe de equipe, estrutura ou acervo decorativo 

suficiente para atender às necessidades apresentadas. 

Os itens que compõem os Lotes 1, 2 e 3 foram definidos com base nas especificidades de 

cada evento, abrangendo painéis temáticos, balões, tapetes, arranjos decorativos, mesas 

envelopadas, peças cênicas temáticas, iluminação especial e demais elementos 

necessários à ambientação. Além disso, a contratação contempla serviços essenciais como 

transporte dos materiais, montagem e desmontagem das estruturas, garantindo o pleno 

funcionamento das atividades no tempo previsto e com segurança operacional. 
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A previsão de execução contempla as seguintes datas e locais, conforme demanda das 

secretarias responsáveis: 

 Lote 1 – Formatura em Araponga/MG: 11 de dezembro de 2025; 

 Lote 2 – Formatura no Distrito de Estevão de Araújo: 12 de dezembro de 2025; 

 Lote 3 – Confraternização dos Servidores Municipais: 19 de dezembro de 2025. 

Dessa forma, a contratação se revela essencial para assegurar a organização adequada dos 

eventos oficiais, garantindo qualidade estética, eficiência operacional e cumprimento dos 

cronogramas estabelecidos, promovendo a valorização dos alunos da rede municipal de 

ensino e o reconhecimento dos servidores públicos municipais. 

                                         2 DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de decoração 

destinados ao evento de formatura da Educação Infantil e à confraternização dos servidores 

públicos, incluindo o fornecimento, a montagem e a desmontagem de toda a estrutura 

decorativa necessária, a fim de atender às demandas da Secretaria Municipal de Educação 

e da Secretaria Municipal de Administração. 

 

                                3 QUANTIDADE A SER CONTRATADA: 

Os itens e respectivas quantidades a serem contratadas são os elencados a seguir: 

 

LOTE 1 DECORAÇÃO PARA FORMATURA EM ARAPONGA/MG 

ITEM  DESCRIÇÃO  UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNIT. VALOR TOTAL 

1 PAINEL TEMÁTICO INFANTIL 8M UNID  1 R$  R$  

2 PAINEL TEMÁTICCO INFANTIL 5M UNID  1 R$  R$  

3 ARCOS DE BALÕES  UNID  1 R$  R$  

4 BALÕES CONTORNANDO PAINEL UNID  2 R$  R$  

5 TAPETE DE ENTRADA UNID  1 R$  R$  

6 BALÕES NO CORREDOR/PASSARELA UNID  1 R$  R$  

7 TAPETE CENÁRIO PRINCIPAL UNID  2 R$  R$  

8 MESAS ENVELOPADAS UNID  2 R$  R$  

9 TAPETE ESPAÇO INTAGRAMÁVEL UNID  2 R$  R$  

10 
ARRNAJOS DECORATIVOS DE 
FLORES PERMANENTES 

UNID  2 R$  R$  

11 DECORAÇÃO DA MESA UNID  4 R$  R$  
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12 
PEÇAS E DISPLAYS DECORATIVOS 
TEMA FUNDO DO MAR 

UNID  5 R$  R$  

13 
SERVIÇO DE MONTAGEM E 
DESMONTAGEM (EXECUÇÕES) 

UNID  1 R$  R$  

14 
TRANSPORTE DE MATERIAIS E 
EQUIPE (DESLOCAMENTO) 

UNID  1 R$  R$  

15 SERVIÇO DE ILUMINAÇÃO  UNID  2 R$  R$  

VALOR TOTAL R$  

      

LOTE 2 DECORAÇÃO PARA FORMATURA NO DISTRITO DE ESTEVÃO DE ARAÚJO EM ARAPONGA/MG 

ITEM  DESCRIÇÃO  UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNIT. VALOR TOTAL 

1 PAINEL TEMÁTICO INFANTIL 8M UNID  1 R$  R$  

2 PAINEL TEMÁTICCO INFANTIL 5M UNID  1 R$  R$  

3 ARCOS DE BALÕES  UNID  1 R$  R$  

4 BALÕES CONTORNANDO PAINEL UNID  2 R$  R$  

5 TAPETE DE ENTRADA UNID  1 R$  R$  

6 BALÕES NO CORREDOR/PASSARELA UNID  1 R$  R$  

7 TAPETE CENÁRIO PRINCIPAL UNID  2 R$  R$  

8 MESAS ENVELOPADAS UNID  2 R$  R$  

9 TAPETE ESPAÇO INTAGRAMÁVEL UNID  2 R$  R$  

10 
ARRNAJOS DECORATIVOS DE 
FLORES PERMANENTES 

UNID  2 R$  R$  

11 DECORAÇÃO DA MESA UNID  4 R$  R$  

12 
PEÇAS E DISPLAYS DECORATIVOS 
TEMA FUNDO DO MAR 

UNID  5 R$  R$  

13 
SERVIÇO DE MONTAGEM E 
DESMONTAGEM (EXECUÇÕES) 

UNID  1 R$  R$ 

14 
TRANSPORTE DE MATERIAIS E 
EQUIPE (DESLOCAMENTO) 

UNID  1 R$  R$  

15 SERVIÇO DE ILUMINAÇÃO  UNID  2 R$  R$  

VALOR TOTAL R$  
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LOTE 3 DECORAÇÃO PARA CONFRATERNIZAÇÃO DOS FUNCIONÁRIOS 

ITEM  DESCRIÇÃO  UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNIT. VALOR TOTAL 

1 CORTINA BRANCA UNID 1 R$  R$  

2 
CORTINA BRANCA 
INSTAGRAMÁVEL 

UNID 1 R$  R$  

3 BANDEJAS UNID 12 R$  R$  

4 POLTRONA UNID 4 R$  R$  

5 TAPETE DE ENTRADA UNID 1 R$  R$  

6 ÁRVORE OU CEREJEIRA UNID 1 R$  R$  

7 TAPETE CENÁRIO PRINCIPAL UNID 1 R$  R$  

8 MESAS RIPADAS E REDONDAS UNID 4 R$  R$  

9 TAPETE ESPAÇO INSTAGRAMÁVEL UNID 1 R$  R$  

10 
ARRANJOS DECORATIVOS DE 
FLORES PERMANENTES 

UNID 2 R$  R$  

11 
DECORAÇÃO DA MESA DE 
CONVIDADOS 

UNID 50 R$  R$  

12 
SERVIÇO DE MONTAGEM E 
DESMONTAGEM 

UNID 1 R$  R$  

13 
TRANSPORTE DE MATERIAIS E 
EQUIPE 

UNID 1 R$  R$  

VALOR TOTAL R$  

VALOR TOTAL DOS LOTES R$  

 

 

                       4 PREVISÃO DE FORNECIMENTO DO OBJETO: 

4.1. Datas e Locais de Execução dos Serviços 

A prestação dos serviços de decoração ocorrerá de acordo com os lotes e datas 
especificadas, em locais previamente definidos pelas Secretarias Municipais responsáveis: 

 Lote 1 – Decoração para Formatura em Araponga/MG: 

O evento ocorrerá no Município de Araponga/MG, no dia 11 de dezembro de 2025, 
em local previamente definido pela Secretaria Municipal de Educação. 

 Lote 2 – Decoração para Formatura no Distrito de Estevão de Araújo, Araponga/MG: 

O evento ocorrerá no Distrito de Estevão de Araújo, Município de Araponga/MG, no 
dia 12 de dezembro de 2025, em local previamente definido pela Secretaria Municipal 
de Educação. 
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 Lote 3 – Decoração para Confraternização dos Servidores: 

O evento ocorrerá no Município de Araponga/MG, no dia 19 de dezembro de 2025, 
em local previamente definido pela Secretaria Municipal de Administração. 

Todos os serviços deverão ser executados conforme descrito no Anexo I, garantindo a 
montagem, decoração e desmontagem completas, de acordo com as necessidades de cada 
evento. 

                    5 DA ELABORAÇÃO DA PESQUISA DE PREÇO: 

A pesquisa de preços deverá ser realizada nos termos do art. 23, §1º, da Lei Federal n. 

14.133/2021. 

 

                                                   6 CONCLUSÃO: 

Diante do exposto, encaminho esta demanda ao Setor de Compras e Licitações para a 

conclusão do processo.   

Atenciosamente, 

 

Araponga, 02 de dezembro de 2025 

 

 

______________________________ 

Gisele de Lima Assis  

Secretária Municipal de Educação 

 

 

______________________________ 

Maria de Lourdes Assunção 

Secretária Municipal de Administração 

 


