PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPONGA
Praca Manoel Romualdo de Lima, n.® 221
36.594-000 — Araponga — MG

Tel.: 0800 031 4004
www.araponga.mg.gov.br

e-mail: arapongalicitacao@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

1. Introducéao
O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condigdes para a
contratagao de empresa especializada em servigos de decoragao para atender as demandas
da Secretaria Municipal de Educagdo e da Secretaria Municipal de Administracdo do
Municipio de Araponga/MG, abrangendo a formatura da Educagdo Infantii e a
confraternizagéo dos servidores publicos.

A contratacdo inclui o fornecimento, a montagem e a desmontagem de toda a estrutura
decorativa necessaria, como painéis tematicos, arranjos de balbes, tapetes, pecas cénicas,
mobiliario decorativo e iluminagdo especial, conforme especificacdes definidas para cada
evento.

A medida se justifica pela auséncia de equipe técnica e acervo decorativo no ambito
municipal, bem como pela necessidade de garantir ambientacdo adequada, segura,
padronizada e visualmente harmoniosa, assegurando a organizagdo, a qualidade e o pleno
éxito dos eventos oficiais do Municipio de Araponga/MG.

A presente contratacao sera realizada por meio de dispensa de licitagcdo, com fundamento
no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, em razdo do valor estimado e da natureza da
contratagao, visando assegurar a continuidade dos servigos publicos essenciais, conforme
previsto no § 3°, art. 4° do Decreto Municipal n°® 3.543/2023.

2. Justificativa

A justificativa da necessidade da contratagdo encontra-se integralmente apresentada no
Documento de Formalizagao de Demanda (DFD), no qual foram identificadas e detalhadas
as motivagoes, finalidades e beneficios esperados com a realizagao dos servigos.

3. Objeto
Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de decoragao

destinados ao evento de formatura da Educacéao Infantil e a confraternizacéo dos servidores
publicos, incluindo o fornecimento, a montagem e a desmontagem de toda a estrutura
decorativa necessaria, a fim de atender as demandas da Secretaria Municipal de Educagao
e da Secretaria Municipal de Administragao.

4. Fundamentacao Legal
A contratagao sera realizada com base no Decreto Municipal n°® 3.543/2023, § 3° do Art. 4°,
que permite a contratacao direta sem necessidade de publicacdo de edital uma vez que nao
ultrapasse o limite de 25% do valor permitido no Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 e,
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por sua natureza ou condicdo especifica, o fornecimento ou servico € indispensavel a
continuidade das atividades da administragc&o publica.

5. Quantidade a ser contratada
Os itens e respectivas quantidades a serem adquiridos s&o os elencados a seguir:

ANEXO |
LOTE 1 DECORACAO PARA FORMATURA EM ARAPONGA/MG
ITEM DESCRICAO UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR UNIT. VALOR TOTAL
1 | PAINEL TEMATICO INFANTIL 8M UNID 1 RS 740,00 RS 740,00
2 | PAINEL TEMATICCO INFANTIL 5M UNID 1 RS 540,00 RS 540,00
3 | ARCOS DE BALOES UNID 1 RS 150,00 RS 150,00
4 | BALOES CONTORNANDO PAINEL UNID 2 RS 225,00 RS 450,00
5 | TAPETE DE ENTRADA UNID 1 RS 290,00 RS 290,00
BALOES NO
6 CORREDOR/PASSARELA UNID 1 RS 150,00 RS 150,00
7 | TAPETE CENARIO PRINCIPAL UNID 2 RS 135,00 RS 270,00
8 | MESAS ENVELOPADAS UNID 2 RS 125,00 RS 250,00
9 | TAPETE ESPACO INTAGRAMAVEL UNID 2 RS 75,00 RS 150,00
ARRNAJOS DECORATIVOS DE
10 FLORES PERMANENTES LMD Z RS 40,00 R> 80,00
11 | DECORACAO DA MESA UNID 4 RS 20,00 RS 80,00
PECAS E DISPLAYS DECORATIVOS
12 TEMA FUNDO DO MAR UNID 5 RS 40,00 RS 200,00
SERVICO DE MONTAGEM E
13 DESMONTAGEM (EXECUCOES) UNID 1 RS 1.200,00 RS 1.200,00
TRANSPORTE DE MATERIAIS E
14 EQUIPE (DESLOCAMENTO) UNID 1 RS 300,00 RS 300,00
15 | SERVICO DE ILUMINACAO UNID 2 RS 50,00 RS 100,00
VALOR TOTAL RS 4.950,00

LOTE 2 DECORAGAO PARA FORMATURA NO DISTRITO DE ESTEVAO DE ARAUJO EM ARAPONGA/MG

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR UNIT. ‘ VALOR TOTAL
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1 | PAINEL TEMATICO INFANTIL 8M UNID 1 RS 740,00 RS 740,00

2 | PAINEL TEMATICCO INFANTIL 5M UNID 1 RS 540,00 RS 540,00

3 | ARCOS DE BALOES UNID 1 RS 150,00 RS 150,00

4 | BALOES CONTORNANDO PAINEL UNID 2 RS 225,00 RS 450,00

5 | TAPETE DE ENTRADA UNID 1 RS 290,00 RS 290,00
BALOES NO

6 CORREDOR/PASSARELA UNID 1 RS 150,00 RS 150,00

7 | TAPETE CENARIO PRINCIPAL UNID 2 RS 135,00 RS 270,00

8 | MESAS ENVELOPADAS UNID 2 RS 125,00 RS 250,00

9 | TAPETE ESPAGO INTAGRAMAVEL UNID 2 RS 75,00 RS 150,00
ARRNAJOS DECORATIVOS DE

10 FLORES PERMANENTES SNID ¢ R$ 40,00 R$ 80,00

11 | DECORAGAO DA MESA UNID 4 RS 20,00 RS 80,00
PECAS E DISPLAYS DECORATIVOS

12 TEMA EUNDO DO MAR UNID 5 RS 40,00 RS 200,00
SERVICO DE MONTAGEM E

13 DESMONTAGEM (EXECUCOES) UNID 1 RS 1.200,00 RS 1.200,00
TRANSPORTE DE MATERIAIS E

14 EQUIPE (DESLOCAMENTO) UNID 1 RS 300,00 RS 300,00

15 | SERVICO DE ILUMINAGAO UNID 2 RS 50,00 RS 100,00

VALOR TOTAL RS 4.950,00
LOTE 3 DECORAGAO PARA CONFRATERNIZAGAO DOS FUNCIONARIOS
ITEM DESCRIGAO UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR UNIT. VALOR TOTAL

1 | CORTINA BRANCA UNID 1 RS 100,00 RS 100,00
CORTINA BRANCA

2 INSTAGRAMAVEL UNID 1 RS 100,00 RS 100,00

3 | BANDEJAS UNID 12 RS 20,83 RS 250,00

4 | POLTRONA UNID 4 RS 25,00 RS 100,00

5 | TAPETE DE ENTRADA UNID RS 50,00 RS 50,00

6 | ARVORE OU CEREJEIRA UNID RS 300,00 RS 300,00

7 | TAPETE CENARIO PRINCIPAL UNID 1 RS 50,00 RS 50,00

8 | MESAS RIPADAS E REDONDAS UNID 4 RS 62,50 RS 250,00
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9 | TAPETE ESPAGO INSTAGRAMAVEL UNID 1 RS 50,00 RS 50,00

ARRANJOS DECORATIVOS DE
10 FLORES PERMANENTES UNID 2 RS 125,00 RS 250,00

DECORAGAO DA MESA DE

11 CONVIDADOS UNID 50 RS 12,00 RS 600,00
SERVICO DE MONTAGEM E
12 DESMONTAGEM UNID 1 RS 800,00 RS 800,00
TRANSPORTE DE MATERIAIS E
13 EQUIPE UNID 1 RS 600,00 RS 600,00
VALOR TOTAL RS 3.500,00
VALOR TOTAL DOS LOTES RS 13.400,00

A pesquisa de precos foi realizada em conformidade com o disposto no art. 23, §1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade de obtencédo de estimativas de
precos com vistas a assegurar a vantajosidade, a viabilidade e o planejamento adequado da
contratacao pela Administracao Publica.

Considerando a natureza estritamente personalizada do objeto, que envolve ambientacéo
tematica, composigdo visual especifica, logistica diferenciada, variagdo de materiais e
adequacao ao espaco fisico de execucao, a pesquisa de precos foi realizada exclusivamente
com trés fornecedores regionais, todos atuantes no segmento de decoracéo de eventos.

Os procedimentos adotados foram:

o Coleta direta de propostas junto a trés empresas locais e regionais aptas a fornecer
servigcos de decoragdo completos, incluindo montagem, desmontagem, transporte,
pecas decorativas, painéis tematicos e ambientagao personalizada;

« Solicitagdo de orgamento considerando as mesmas condigdes técnicas, os mesmos
itens e as mesmas datas de execugdo, garantindo comparabilidade entre as
propostas;

e Analise da compatibilidade dos pregcos com os padrdes praticados na regiao para
servicos de decoragao com caracteristicas semelhantes.

Registra-se que, devido a singularidade do objeto, ndo é tecnicamente viavel a utilizagdo de
bancos de precos estaduais ou nacionais, como Banco de Precos, Painel de Pregos ou
similares, pois esses sistemas nao contemplam a composicdo especifica do servico
decorativo, cujos valores dependem diretamente:

o datematizacao escolhida;
o da quantidade e tipo de materiais decorativos utilizados;
e do tamanho dos painéis e estruturas;
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o da distancia e logistica de transporte;
« do espago fisico do evento e suas limitagoes;
e da necessidade de montagem e desmontagem no dia e horario estabelecidos.

Tais particularidades tornam inviavel a comparagdo com precos padronizados, que nao
refletem a realidade concreta da execugao no Municipio de Araponga/MG.

6. Modelo de Execucao do objeto:

6.1 Da Execugao Geral

A execugao do objeto consiste na prestagao de servicos de decoragao para os eventos de
formatura da Educacéo Infantil e para a confraternizagao dos servidores publicos municipais,
conforme detalhamento dos lotes, quantidades e especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e no Anexo |. A contratada sera responsavel pelo fornecimento, transporte,
montagem, manutencédo durante o evento e desmontagem de toda a estrutura decorativa
necessaria, observando as datas estabelecidas para cada evento.

6.2 Das Etapas de Execucao

A execucao dos servigcos devera seguir as etapas abaixo, de forma organizada e segura:
6.2.1 Planejamento e Logistica

« Elaboragéo de cronograma detalhado de montagem, operacao e desmontagem para
cada evento, respeitando as datas e horarios definidos:

o Lote 1 — Formatura em Araponga/MG: 11 de dezembro de 2025;

o Lote 2 — Formatura no Distrito de Estevao de Araujo: 12 de dezembro de
2025;

o Lote 3 — Confraternizagado dos Servidores Municipais: 18 de dezembro
de 2025 (atualizado, apdés comunicagado as empresas, sem alteragdo nos
orcamentos; a empresa vencedora confirmou possibilidade de execucéo na
nova data).

o Coordenacao de transporte de todos os materiais e equipamentos necessarios,
garantindo chegada antecipada para testes e ajustes.

6.2.2 Montagem e Instalagao

« Montagem de painéis tematicos, arcos de baldes, cortinas, mesas, tapetes, pecas
cénicas e demais elementos decorativos de cada lote, conforme descri¢des e
quantidades especificadas.
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Instalacao de iluminag&o especial e elementos cenograficos para criar ambientagéo
ludica, acolhedora e visualmente atrativa.

Garantia de seguranca fisica durante a montagem, evitando acidentes e danos a
materiais ou pessoas.

6.2.3 Manutencgao e Operagao Durante o Evento

Supervisdo da decoragao durante o evento, assegurando que todos os elementos
se mantenham em perfeitas condi¢des visuais e estruturais.

Substituicdo ou corregao imediata de qualquer item que apresente falha ou dano
durante o evento, sem custos adicionais ao Municipio.

6.2.4 Desmontagem e Retirada

Desmontagem completa das estruturas decorativas ao final de cada evento,
respeitando os prazos estabelecidos no cronograma e as datas de execucéo dos
lotes.

Transporte de todos os materiais e equipamentos de volta a sede da empresa ou
local indicado pelo Municipio, garantindo a limpeza e organizagao do espago
utilizado.

6.3 Responsabilidades da Contratada

Fornecer equipe qualificada, equipamentos e materiais necessarios para a
execugao completa do objeto.

Observar todas as normas de seguranga do trabalho e legislagéo vigente durante a
prestagdo dos servigos.

Cumprir rigorosamente os prazos de montagem, desmontagem e operagao
indicados pelas Secretarias Municipais.

Manter comunicacéo constante com os responsaveis pelo evento, permitindo
ajustes ou adequacdes emergenciais.

6.4 Garantia de Qualidade

A contratada devera garantir que todos os elementos decorativos sejam de boa
qualidade, visualmente atrativos e seguros para utilizagao por criangas, servidores e
demais participantes.

Os servicos deverao ser executados de forma a assegurar a estética, funcionalidade
e conforto dos espacos, promovendo a valorizacdo dos alunos e servidores
municipais.

7. Condicoes de Participacao
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A empresa devera apresentar, para fins de habilitagdo, os seguintes documentos:

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes (caso haja),
devidamente registrado no 6rgao competente, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa
individual.

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

Cédula de Identidade ou CNH do representante legal da empresa.

QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedi¢do nunca superior a trés
meses da abertura deste processo, referente a comarca de domicilio da empresa
licitante.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica
Federal ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade da
situacéo.

Certidao de regularidade para com a fazenda estadual do domicilio da empresa
licitante.

Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa
da Unido e INSS.

CNDT TRABALHISTA (regularidade perante a Justica do Trabalho).

8. Forma e Critérios de Selegao do Fornecedor/ Prestador de Servico

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de decoracao
destinados ao evento de formatura da Educagéao Infantil e a confraternizagao dos servidores
publicos, conforme disposto no Decreto Municipal n® 3.593/2023, que autoriza a dispensa
de licitagao desde que o valor contratado nao ultrapasse 25% do limite previsto no art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021. Além disso, justifica-se a contratagao direta em razéo da
natureza e condi¢do especifica do servigo, indispensavel para a continuidade e seguranca
das atividades da Administragado Publica Municipal.

A escolha do fornecedor basear-se-a no critério do menor valor, considerando os
quantitativos e especificacdes técnicas definidas pela Administracdo, conforme previsto no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexado.

Adicionalmente, serdo exigidos:

Regularidade fiscal, trabalhista e cadastral;
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9. Do Valor e Forma de Pagamento
O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 13.400,00 (treze mil e quatrocentos reais).
O pagamento sera realizado até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a prestagao de
servigcos, durante a vigéncia do contrato e mediante a apresentacao de Nota Fiscal e apds
atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. Descricao da solucao como um todo

A solugao proposta consiste na contratacao de empresa especializada na prestagdo de
servicos de decoragdo, abrangendo o fornecimento, a montagem, a instalagdo, a
ambientacdo e a desmontagem de estruturas decorativas necessarias a realizacdo dos
eventos previstos pelas Secretarias Municipais de Educacdo e de Administracdo. A
contratagao visa atender, de forma integrada e adequada, a formatura da Educagéao Infantil
no Municipio de Araponga/MG, a formatura no Distrito de Estevdo de Araujo e a
confraternizacédo dos servidores publicos municipais.

A execucgao da solugao contempla a disponibilizacdo de elementos decorativos especificos,
compreendendo painéis tematicos, arcos e composi¢oes de baldes, arranjos decorativos,
tapetes, mesas envelopadas, cortinas, mobiliario tematico, pegas cénicas e demais itens
correlatos, de acordo com as necessidades de cada evento. Inclui-se, adicionalmente, a
prestacdo de servicos de iluminacdo decorativa e apoio operacional, observadas as
condigdes técnicas e os requisitos definidos no escopo do objeto.

A empresa contratada devera realizar todas as atividades correlatas ao desempenho
adequado da fungdo, incluindo logistica de transporte dos materiais até os locais
designados, instalacao integral da decoragcao conforme especificagdes dos lotes, adequagao
dos itens as caracteristicas fisicas dos ambientes, desmontagem total das estruturas apés
a finalizagdo dos eventos e retirada de residuos eventualmente gerados. A mao de obra
disponibilizada devera ser tecnicamente habilitada, garantindo execugéo segura, precisa e
conforme as melhores praticas do setor.

A solugdo se mostra necessaria diante da inexisténcia, no ambito da Administracao
Municipal, de equipe técnica especializada, acervo decorativo, materiais cénicos ou
infraestrutura operacional que permitam a execugao propria das ambientacdes. A natureza
personalizada do objeto exige recursos humanos e materiais especificos, bem como dominio
técnico em composic¢ao visual, organizacao espacial e montagem de estruturas temporarias.

Assim, a adocdo desta solugdo promove a adequada ambientacdo dos eventos
institucionais, assegurando condigdes estéticas, funcionais e operacionais compativeis com
o porte e a importancia das atividades previstas. A contratacdo garante padronizagao visual,
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seguranga na montagem das estruturas, cumprimento dos cronogramas e plena viabilidade
técnica para a realizagdo dos eventos oficiais do Municipio de Araponga/MG.

11. Obrigacoes contratuais das partes

8.1 Obrigagoes da Empresa Contratada

Fornecer todos os materiais, equipamentos e elementos decorativos necessarios
para a execucdo completa dos servicos de decoracdo dos eventos, conforme
especificagcdes deste Termo de Referéncia e do Anexo |.

Realizar a montagem, manutenc¢ao durante o evento e desmontagem das estruturas
decorativas, respeitando datas, horarios e locais definidos pelas Secretarias
Municipais.

Assegurar que todos os itens decorativos estejam em perfeito estado, seguros,
visualmente atrativos e adequados a tematica de cada evento.

Disponibilizar equipe qualificada e especializada para execugao dos servigos,
garantindo que a montagem, operagao e desmontagem ocorram de forma eficiente e
segura.

Substituir imediatamente, sem custos adicionais para a Administragdo, quaisquer
materiais, elementos ou equipamentos que apresentem falhas, danos ou
inconsisténcias durante o periodo de execucgao dos servicos.

Coordenar transporte, carga e descarga de todos os materiais e equipamentos,
garantindo integridade e seguranga dos itens durante deslocamentos.

Manter comunicagdo constante com os responsaveis pelo evento, atendendo
solicitagdes de ajustes ou adequagdes emergenciais de forma agil e eficaz.

8.2 Obrigagoes da Prefeitura Municipal de Araponga

Informar a empresa contratada todas as demandas relativas a execugao dos eventos,
incluindo datas, locais, horarios e especificagdes de decoracéao.

Receber, conferir e validar os servigcos prestados, registrando eventuais nao
conformidades ou ocorréncias, comunicando-as imediatamente a contratada para
providéncias corretivas.

Efetuar os pagamentos a empresa contratada, conforme os valores pactuados e
prazos estabelecidos no contrato.

Disponibilizar informagdes logisticas necessarias, como locais de montagem e
desmontagem, contatos das secretarias e orientacdes para acesso aos espagos dos
eventos.

Garantir condigdes minimas de infraestrutura nos locais de realizacdo dos eventos,
permitindo montagem, operagdo e desmontagem seguras e adequadas das
estruturas decorativas.
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12. Adeguacao Orcamentaria

A contratagdo encontra-se devidamente prevista no orgamento da prefeitura Municipal de
Araponga para o exercicio de 2025, sob a rubrica:

DOTACAO FICHA
0202 04 122 0007 2.297 3390 39 60
0207 12 122 0042 2.026 339039 481
0207 12 122 0042 2.026 339039 483

O valor estimado da contratagéo sera alocado conforme o planejamento financeiro
estabelecido.

13. Disposicoes Finais
13.1. Este Termo de Referéncia servira de base para a dispensa, devendo ser rigorosamente
cumprido pela contratada.
13.2. O municipio de Araponga/MG reserva-se o direito de rescindir o contrato em caso de
descumprimento dos termos aqui estabelecidos.
13.3. Casos omissos serao resolvidos de acordo com a legislagao pertinente e com as
normas administrativas aplicaveis.

14. Aprovacao
A presente contratagdo esta aprovada pelo gestor competente, em conformidade com as
normas definidas pela legislagédo em vigor.

Araponga/MG, 10 de dezembro de 2025.

Assinatura:

Carlos Eduardo Correa Santana
Diretor do Departamento de Licitagao
Aprovacgao:

Maria de Lourdes Assungao
Secretaria Municipal de Administragao

Gisele de Lima Assis
Secretaria Municipal de Educagéao



