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CHAMAMENTO PUBLICO
PROCESSO LICITATORIO N° 081/2026
CREDENCIAMENTO N° 002/2026
INEXIGIBILIDADE N° 018/2026

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente demanda € o credenciamento de hotéis, pousadas e estabelecimentos
similares, localizados no Municipio de Araponga/MG ou regido, para a prestacdo de servigos de
hospedagem, em regime de diarias, destinadas ao atendimento de todas as secretarias do
Municipio de Araponga/MG, para recepgéao de artistas e equipes técnicas participantes de eventos
oficiais promovidos ou apoiados pela Administragcdo Municipal, conforme descrito e especificado no
Anexo | — Termo de Referéncia.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo descrita neste Termo de Referéncia se justifica pela necessidade de
credenciamento de estabelecimentos hoteleiros aptos a prestar servicos de hospedagem em
condigbes técnicas, sanitarias e de seguranga compativeis com as demandas das diversas
Secretarias Municipais do Municipio de Araponga/MG, para atendimento de necessidades
relacionadas a eventos, atividades institucionais, agdes administrativas, culturais, turisticas,
esportivas, educacionais, de saude, assisténcia social e demais demandas de interesse publico.

2.2. A realizagdo de eventos com artistas e equipes técnicas exige servigo de hospedagem que
atenda requisitos minimos de conforto, higiene e logistica (check-in/check-out compativeis com a
programacgao dos eventos, disponibilidade de internet, transporte/estacionamento, entre outros). O
credenciamento possibilita resposta célere as demandas, padronizagcado de condi¢cdes contratuais
e transparéncia nos procedimentos de contratacdo, bem como a manutencido de um cadastro
permanente de fornecedores aptos a atender a Administracido Municipal.

2.3. Considerando a oscilagdo da demanda de hospedagem por ocasidao de eventos e a
necessidade de contratagao por ocasiao (por diarias), o credenciamento € medida adequada para
garantir agilidade e eficiéncia administrativa, possibilitando convocacgéo dos credenciados conforme
cronograma dos eventos, disponibilidade e critérios objetivos de distribuicdo estabelecidos no
Edital.

3- DA LEGISLAGAO APLICAVEL
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3.1. O credenciamento constitui procedimento auxiliar das licitagdes e das contratagdes publicas,
nos termos do art. 78, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, definido pelo inciso XLIII do art. 6°
do mesmo diploma, vejamos:

Art. 6° (...);
ey

XLIII - credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em
que a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem no orgao ou na entidade para executar o objeto quando
convocados;

3.2. Neste sentido, a Lei Federal 14.133/2021, por meio do inciso IV do art. 74, c/c inciso | do art.
78 e inciso | do art. 79, regulamentou os critérios e possibilidade para a instauragao do processo
auxiliar de credenciamento, in verbis:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviével a competicdo, em especial nos
casos de: [...];

IV- Objetos que devem ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;

Art. 78. Sdo procedimentos auxiliares das licitagbes e das contratacbes
regidas por esta Lei: | - Credenciamento;

[--];

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de
contratagéo:

| - paralela e ndo excludente: caso em que € viavel e vantajosa para a
Administracéo a realizacado de contratagdes simultaneas em condi¢des
padronizadas;

Il - com selecgao a critério de terceiros: caso em que a sele¢ao do contratado
esta a cargo do beneficiario direto da prestacgéao;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuacao constante do valor da
prestacédo e das condi¢des de contratagao inviabiliza a selegado de agente
por meio de processo de licitagao.
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Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento seréao definidos em
regulamento, observadas as seguintes regras:

I - a Administracédo devera divulgar e manter a disposigao do publico, em
sitio eletrénico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a
permitir o cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hipotese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto nao
permitir a contratagao imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverao ser adotados critérios objetivos de distribuigdo da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados devera prever as condi¢coes
padronizadas de contratagao e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput
deste artigo, devera definir o valor da contratagao;

IV - na hipétese do inciso Ill do caput deste artigo, a Administragao devera
registrar as cotagdes de mercado vigentes no momento da contratagao;

V - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado
sem autorizacido expressa da Administragao;

VI - sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados
no edital.

3.3. Os servigos serdao acompanhados e fiscalizados pela Secretaria Municipal de Administragéo,
devendo o estabelecimento credenciado, juntamente com a apresentagao do documento fiscal para
fins de recebimento, apresentar em anexo relatorio dos servicos executados no periodo, devendo
conter, minimamente, as seguintes informacdes: identificagdo do evento ao qual a hospedagem
esta vinculada, nome(s) do(s) héspede(s) hospedado(s), periodo de hospedagem (data de check-
in e check-out), numero e tipo de acomodagao fornecida, quantidade de diarias e assinatura do
responsavel pelo evento ou pelo setor requisitante que ateste a utilizacdo dos servicos.

4 - DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

4.1. As especificagdes dos servigos e os quantitativos constam a seguir, com valor unitario fixado
pela Administracao para cada item, apurado mediante pesquisa de precos realizada na forma do
art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, mediante coleta de orgamentos junto aos 02 (dois)
unicos estabelecimentos hoteleiros localizados na sede do Municipio de Araponga/MG compativeis
com o objeto da contratagédo, conforme mapa comparativo de precos acostado aos autos.

4.2. Adotou-se como valor de referéncia o menor preco obtido nas cotacdes realizadas junto aos
referidos estabelecimentos hoteleiros locais, restando justificada nos autos a impossibilidade de
balizamento exclusivo por contratacdes registradas no PNCP, ante a auséncia de referéncias
suficientemente compativeis com as caracteristicas e condicbes da presente contratacao, tudo
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conforme valores apresentados no mapa de apuragéo de valores acostado ao presente processo
de Credenciamento.

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

PRESTAGCAO DE SERVICOS - Diaria
em Apartamento Simples Duplo.
Especificacdo: Duplo, com TV,
banheiro, telefone, ar condicionado,
frigobar, café da manhd e
estacionamento para veiculo do
héspede. O check in sera a partir das ,
1 DIARIAS |100 R$ 240,00 R$ 24.000,00
12 h. O check out devera ser realizado
até as 12 h. O consumo de frigobar é
por conta do hoéspede. Servico de
roupas de cama e banho em bom
estado de conservagdo e boas
condicbes de uso. Custo da diaria —

diarias.

PRESTAGCAO DE SERVIGCOS - Diaria
em Apartamento Simples Duplo.
Especificacdo: Duplo, com TV,
banheiro, telefone, ar condicionado,
frigobar, café da manha, almogo e
estacionamento para veiculo do
hospede. O check in sera a partir das ,
2 DIARIAS |100 R$ 300,00 R$ 30.000,00
12 h. O check out devera ser realizado
até as 12 h. O consumo de frigobar é
por conta do hospede. Servigo de
roupas de cama e banho em bom
estado de conservacdo e boas
condigdes de uso. Custo da diaria —

diarias.
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PRESTAGAO DE SERVICOS - Diaria
em Apartamento Simples Individual.
Especificagdo: Simples, com TV,
banheiro, telefone, ar condicionado,
frigobar, café da manha, almogo e
estacionamento. O check in serda a
3 | partir das 12 h. O check out devera ser | DIARIAS | 100
realizado até as 12 h. O consumo de
frigobar é por conta do hodspede.
Servico de roupas de cama e banho em
bom estado de conservagcdo e boas
condicoes de uso. Custo da diaria —

diarias.

R$ 150,00

R$ 15.000,00

PRESTAGAO DE SERVICOS - Diaria
em Apartamento Simples Triplo.
Especificacdo:  Triplo, com TV,
banheiro, telefone, ar condicionado,
frigobar, café da manha, almogo e
estacionamento. O check in sera a
4 | partir das 12 h. O check out devera ser | DIARIAS | 100
realizado até as 12 h. O consumo de
frigobar é por conta do hodspede.
Servico de roupas de cama e banho em
bom estado de conservagcdo e boas
condicoes de uso. Custo da diaria —

diarias.

R$ 450,00

R$ 45.000,00

VALOR TOTAL: cento e quatorze mil reais

R$ 114.00,00

5 - DA SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

5.1. A solicitagdo de credenciamento devera ser preenchida através de anexo pré-estabelecido

para aceite dos precos formulados pela Administracdo Publica Municipal, sendo fixados por um

periodo de 12 (doze) meses.
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5.2. Os precos fixados sao irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, aplicando-se, quanto
ao reajustamento, o disposto no item 8.2 do Edital.

5.3. Avigéncia do contrato oriundo desse credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados de
sua assinatura, podendo ser prorrogado no interesse das partes até o maximo permitido em Lei,
especificamente com base na Lei n® 14.133/2021, havendo prorrogacéo do contrato, sera aplicado
o reajuste de preco com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE,
acumulado a cada 12 (doze) meses de vigéncia do contrato.

5.4. O credenciado, caso o contrato venha a ser prorrogado, ficara sujeito a comprovagao das
mesmas condi¢cdes habilitatorias do inicio do contrato.

6 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO

6.1. Os servigcos serao executados de acordo com cronograma e autorizagao emitida pela
Secretaria Municipal de Administragdo, na qualidade de unidade requisitante, nas seguintes
condicoes:

a) - Os servigos deverao ser prestados, somente apos o recebimento da ordem de servigos, na
quantidade e localidade indicada no documento, ndo sendo permitido quaisquer servigos que seja
executado sem a devida autorizagao do municipio. Recebida a ordem de servigo, a empresa devera
inicia-lo no prazo estipulado pela secretaria solicitante.

6.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e demais documentos
que vinculam o prestador.

6.3. A verificagcdo da conformidade das especificagbes dos servicos ocorrera no prazo de até 3
(trés) dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio. Admitida a conformidade quantitativa
e qualitativa, os servigos serao recebidos definitivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal ou em
documento habil, com a consequente aceitagao do objeto.

6.4. Na hipotese de constatacdo de irregularidades ou condutas inadequadas por parte do
prestador que comprometam a adequada prestacdo dos servicos de hospedagem, total ou
parcialmente, os servicos serdo considerados inaceitaveis, podendo resultar em desconto
proporcional no pagamento correspondente, sem qualquer énus para a Prefeitura Municipal de
Araponga - MG, e sendo aplicaveis as sangdes cabiveis, nos termos deste Termo de Referéncia.

6.5. Caso ocorra atraso injustificado na disponibilizagdo da acomodacgao, substituicdo de quarto
sem justificativa ou descumprimento de padrdo de qualidade que inviabilize a utilizagdo da
hospedagem pelo hospede vinculado ao evento, o prestador estara sujeito a sancgdes
administrativas previstas na legislagao vigente e neste Termo de Referéncia, observando-se os
critérios utilizados na verificagao da qualidade e da conduta na execugao do servigo.

6.6. A Prefeitura Municipal de Araponga — MG, reserva-se ao direito de impugnar os servigos
executados, se esses nao estiverem de acordo com as especificagdes técnicas desse Termo de
Referéncia.
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6.7. Na execucado dos servigos, somente sera permitido o emprego de instalagdes e pessoal
qualificados para atendimento hoteleiro, ndo se admitindo, sob qualquer hipétese, servigo parcial,
incompleto, defeituoso e/ou fora do padrao esperado.

7 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto da presente contratacdo sera acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal 14.133/2021, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacgdes pertinentes a essa atribuigao.

7.2. O profissional designado tem a incumbéncia de:

7.2.1. Conferir qualitativa e quantitativamente os servigos, recusando-os caso ndo estejam de
acordo com as especificacdes técnicas desse Termo de Referéncia;

7.2.2. Proceder de forma criteriosa a sua conferéncia e recebimento;

7.2.3. Fornecer ao prestador qualquer tipo de esclarecimento quanto a caracteristica, quantidade
ou qualidade dos servigcos contratados;

7.2.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

7.2.5. Informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.3. O prestador ficara sujeito a mais ampla e irrestrita fiscalizagado, obrigando-se a prestar todos
os esclarecimentos porventura requeridos pela Administracao.

7.4. A fiscalizagdo nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do prestador para outras pessoas e/ou entidades.

7.5. A fiscalizagdo acima mencionada nao exclui nem reduz a responsabilidade do prestador,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou, ainda, resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia destes, ndo implica em corresponsabilidade da
Prefeitura municipal de Araponga - MG.

7.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execug¢ao contratual.

7.7. Todas as ordens de servigos, instrugdes, reclamacgdes e, em geral, qualquer entendimento
entre a fiscalizagcdo e o Credenciado serdo feitas por escrito, nas ocasides devidas, nao sendo
tomadas em consideragao quaisquer alegacdes fundamentadas em ordens ou declaracgdes verbais;

7.8. Das decisdes da fiscalizagdo podera o Credenciado recorrer a Contratante, no prazo de
cinco dias uteis, sem efeito suspensivo.
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8- DAS OBRIGAGOES DO PRESTADOR CREDENCIADO:

8.1. Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da Contratante;

8.2. Executar os servigos conforme as especificagdes constantes desse Termo de Referéncia,
cumprindo o prazo estabelecido;

8.3. Executar os servicos no prazo e local estabelecidos nesse Termo de Referéncia, conforme
ainda a ordem de servigo emitida pela Secretaria Municipal de Administracdo, acompanhados da
respectiva Nota Fiscal ou outro documento habil, na qual constardo os dados do evento, local da
execucao dos servigos, tipo de modalidade e data de execucéao;

8.4. Responsabilizar-se pela qualidade do resultado dos servigos executados;

8.5. Permitir a fiscalizagdo dos servicos pela Secretaria Municipal de Administracao e Lazer
conforme o caso, em qualquer tempo, e manté-lo permanentemente informado a respeito do
andamento dos mesmos;

8.6. providenciar imediata corregao de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Prefeitura Municipal de Araponga - MG, referentes as condigdes firmadas neste Termo de
Referéncia;

8.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.8. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, documentagao de
habilitagado e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas;

8.9. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Prefeitura Municipal de Araponga — MG, e/ou
a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugao das obrigagdes
assumidas;

8.10. Comunicar a Prefeitura Municipal de Araponga-MG, com antecedéncia minima de 24 (vinte
e quatro) horas do horario previsto para o check-in, quaisquer impedimentos que impossibilitem a
disponibilizagdo da acomodacao solicitada, apresentando a devida justificativa e comprovacgao, a
fim de viabilizar, quando possivel, a alternativa de alojamento;

8.11. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto
deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacado da Prefeitura Municipal de Araponga - MG;

8.12. Prestar esclarecimentos a Prefeitura Municipal de Araponga - MG, sobre eventuais atos ou
fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacéo;

8.13. Emitir Nota Fiscal/Fatura ou outro documento habil, discriminada, legivel e sem rasuras;

8.14. Emitir e apresentar certiddo negativa/positiva com efeito de negativa de débitos da Receita
Federal, Receita Estadual (Sefaz/PGE do Estado do prestador), Receita Municipal (emitida no
municipio do prestador) e trabalhista. No caso de empresa emitir também o Certificado de
Regularidade perante o FGTS;
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8.15. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Araponga - MG, cujas
reclamacgdes se obriga a atender;

8.16. Qualquer dano causado ao patrimdénio da Prefeitura Municipal de Araponga — MG, ou a
terceiros, durante a execugdo dos servigos serdo ressarcidos pelo prestador, salvo justificativa
comprovada, que devera responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas,
custos diretos e indiretos, inclusive despesas decorrentes de danos ocorridos por culpa sua ou de
qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros que lhe venham a ser exigidas por forga da
Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referéncia e da Nota de Empenho.

8.17. As instalagbes, pessoal de atendimento, materiais e equipamentos necessarios a prestagao
dos servigos serao de responsabilidade exclusiva do Credenciado, incluindo agcbes de seguranca,
limpeza, manutengao e eventual transporte interno de héspedes, quando aplicavel.

9 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos;

9.2. Informar ao prestador sobre as normas e procedimentos relativos a organizagao dos eventos
oficiais e quaisquer alteragcées que possam impactar a execugao do objeto;

9.3. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pelo prestador, relacionados com o
objeto pactuado;

9.4. Comunicar por escrito, ao prestador, quaisquer irregularidades verificadas na execugao dos
servicos, registrando formalmente a ocorréncia e, se for o caso, desconsiderando o servigo para
fins de pagamento, sem prejuizo da aplicagao das san¢des previstas neste Termo de Referéncia.

9.5. Estando os servigcos de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/outro documento
habil, devidamente atestada, a Contratante efetuara o pagamento nas condigdes, pregos e prazos
pactuados neste Termo de Referéncia;

9.6. A Prefeitura Municipal de Araponga — MG, devera acompanhar os prazos de execugao,
exigindo que o prestador tome as providéncias necessarias para regularizacdo dos servigos, sob
pena das sang¢des administrativas previstas na Lei Federal 14.133/2021, no ltem 10 deste Termo
de Referéncia e demais cominacgdes legais;

9.7. Comunicar, por escrito, ao prestador o ndo-recebimento dos servigos, apontando as razoées,
quando for o caso, das suas nao-adequagdes aos termos contratuais;

9.8. Proporcionar as condi¢cdes para que o prestador possa cumprir as obrigagdes pactuadas.

10 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

10.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
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10.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
10.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
10.1.5. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagcédo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

10.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execuc¢ao do contrato;

10.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; 10.1.12. praticar ato
lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas neste
Credenciamento, as seguintes sangoes:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar;

10.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3. Na aplicagao das sangodes seréo considerados:

10.3.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A sancgao prevista no item 10.2.1 (adverténcia) sera aplicada exclusivamente pela infragéo
administrativa prevista no item 10.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a
imposigcao de penalidade mais grave.

10.5. A sancgéo prevista no item 10.2.2 (multa) ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado com contratacao direta
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e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 10.1
deste Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

10.5.1. Se der causa a inexecugao parcial do contrato, a multa, se aplicada, sera de 5% (cinco por
cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida;

10.5.2. Se der causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a multa sera de 20% (vinte por cento)
sobre o valor correspondente a parte nao cumprida;

10.5.3. Se der causa a inexecugao total do contrato, a multa sera de 10% (dez por cento) sobre o
valor total do contrato;

10.5.4. se ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado e aceito pela Administragao Municipal, a multa sera de 5% (cinco por cento), acrescida
de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até o décimo dia, quando o contrato sera considerado
totalmente descumprido.

10.6. A sangao prevista no item 10.2.3 (impedimento de licitar e contratar) sera aplicada ao
responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos itens 10.1.2 a 10.1.7 deste Termo de
Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.7. A sancao prevista no item 10.2.4 (declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar) sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.8 a 10.1.12 deste
Termo de Referéncia, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.2a 10.1.7
que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sangao prevista no item 10.2.3, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.8. A sangao estabelecida no item 10.2.4 (declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar)
deste Termo de Referéncia sera precedida de analise juridica e sera de competéncia exclusiva do
Secretario Municipal.

10.9. As sancbes previstas nos itens 10.2.1, 10.23 e 10.24 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no item 10.2.2 (multa) deste Termo de Referéncia.

10.10. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera inscrita em divida ativa e cobrada judicialmente, sem prejuizo da compensagédo com créditos
futuros.

10.11. A aplicagéo das sangdes previstas no item 10.2 deste Termo de Referéncia néo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administracdo Publica.

10.12.Na aplicagdo da sangao prevista no item 10.2.2 (multa), sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.
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10.13. A aplicacéo das sangdes previstas nos itens 10.2.3 e 10.2.4 requerera a instauragao de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.14. Na hipétese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacgao.

10.15. Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

10.16. As penalidades aplicadas serdao anotadas no registro cadastral dos fornecedores mantido
pela Administragao Municipal.

10.17. As importancias relativas as multas deverao ser recolhidas a conta do Tesouro do Municipio.

11 - DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Araponga-MG, até o 10° (décimo)
dia util do més seguinte aos servigos prestados, mediante a apresentagcdo da Nota Fiscal ou outro
documento habil, apds o ateste pelo profissional designado, sendo efetuada a retengao de tributos
sobre o pagamento a ser realizado (se for o caso), conforme determina a legislagao vigente.
Juntamente com o documento fiscal devera ser apresentado relatério discriminado dos servigos
prestados, devendo conter, no minimo: data, identificacdo do evento, local do evento, nome do(s)
hospede(s), numero do quarto, tipo de acomodacgao, periodo de hospedagem (check-in / check-
out), quantidade de diarias e assinatura do responsavel pela organizagdo do evento ou setor
requisitante que ateste a utilizacdo dos servigos.

11.2. O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a favor de
qualquer instituicdo bancaria indicada na Nota Fiscal ou no documento habil, devendo, para isso,
ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito.

11.3. Caso o prestador seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

11.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou no documento habil, ou circunstdncia que impeca a
liquidacao da despesa, esta sera devolvida ao prestador, e o pagamento ficara pendente até que
ela providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizagao da situagao ou reapresentagdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer énus
para a Prefeitura Municipal de Araponga - MG.
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11.5. Previamente a data do pagamento, o Departamento de Tesouraria verificara as certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista, para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do
prestador.

11.6. Os tributos e as contribuicdes fiscais, bem como quaisquer outras despesas necessarias a
regular prestacdo dos servigos, sdo de responsabilidade do prestador, podendo a Contratante
exigir, a qualquer tempo, a comprovagao de sua regularidade.

11.7. Ocorrendo atraso no pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, e desde que o
prestador ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, incidirdo encargos moratérios
calculados na forma do item 11.8 deste Termo de Referéncia.

11.8. Para fins de calculo dos encargos moratdrios, utilizar-se-a a seguinte férmula: EM = | x N x
VP

Onde:

EM = encargos moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (6/100)/365, onde i = taxa
percentual anual de 6% (seis por cento).

11.9. Qualquer irregularidade que impeca a liquidagcédo da despesa sera comunicada ao prestador,
ficando o pagamento suspenso até que se providenciem as medidas saneadoras. Nessa hipoétese,
0 prazo para o pagamento iniciar-se-a apos a regularizagcao da situagao e/ou a reapresentacao do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Araponga - MG.

12 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. A contratagdo encontra-se devidamente prevista no orgamento do Municipio de
Araponga/MG para o exercicio de 2026, sob a rubrica abaixo, correndo as despesas dos exercicios
subsequentes a conta das dotag¢des proprias consignadas nas respectivas leis orgamentarias:

DOTACAO FONTE DE RECURSO
020601 13 392 0048 2224 339039 1500
020201 04 122 0007 2297 339039 1500
020401 04 122 0060 2897 339039 1500
020602 23 695 0065 2678 339039 1500
020301 10 122 0075 2494 339039 1500
020801 20 122 0018 2934 339039 1500
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13 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

13.1. Os servigos serdo pagos conforme relatorios dos servigos prestados e atestados pelos
servidores designados pela Secretaria solicitante.

14 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

14.1. A contratacdo sera formalizada por termo de contrato, conforme minuta constante do Anexo
Il do Edital, sendo vedada a substituicao por nota de empenho, ante a natureza continuada dos
servigos e a existéncia de obrigacdes futuras, nos termos do art. 95, caput, da Lei Federal n°
14.133/2021.

14.2. A eficacia do contrato fica condicionada a sua divulgacado no sitio eletrénico oficial do
Municipio de Araponga/MG (www.araponga.mg.qov.br), observados os prazos e demais
disposicdes aplicaveis da Lei Federal n® 14.133/2021.

Araponga, 10 de setembro de 2026

Carlos Eduardo Correa Santana

Diretor do Departamento de Licitagdes

Aprovacgao:

Maria de Lourdes Assuncéao

Secretaria Municipal de Administracao
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